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1 Berechtigungen fir das Controlling einrichten

1.1 Voraussetzungen fur den Start

Das Controlling (Desktop) ist ein Zusatzmodul der Personalwirtschaft. Um Controlling zu nutzen missen Sie Uber eine
glltige Lizenz fur die Versionen Professional oder Enterprise verfiigen. Ist keine gliltige Lizenz vorhanden, stehen die
Menlpunkte zum Aufruf des Controllings nicht zur Verfiigung.

Die auswertbaren Felder sind ebenfalls lizenzabhéngig. Wurde nur die Personalabrechnung Professional lizenziert,
stehen die Felder aus dem Personalmanagement nicht zur Verfligung.

Weiterhin muss der Nutzer das Recht zum Start des Controllings It. Benutzerverwaltung haben. Die Benutzerrechte fir
das Controlling werden in der Benutzerverwaltung festgelegt.

1.2  Controlling fur einen Benutzer freischalten

1.2.1 Einem Benutzer Zugriff auf Controlling geben

Uber den HR Suite Administrator gelangen Sie in die Benutzerverwaltung. Wahlen Sie den Benutzer (im Bsp. PLD) aus,
fur den Sie das Infocenter freischalten méchten (Siehe 1. im Bild).

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Zweig ,,Controlling“ (Siehe 2.. im Bild).

Es 6ffnet sich das Kontextmeni zum Einstellen der Zugriffsrechte. Wahlen Sie hier ,Lese-/Schreibzugriff* (oder Rekursiv
.Lese-/Schreibzugriff, Siehe 3. im Bild) um den Benutzer (im Bsp. PLD) Zugriff auf das Infocenter zu geben.

Benutzer Benutzergruppen
Mitarbeiter *| organisations Rechte  Mitarbeiter & 2 x
¥ <Filtern Sie bitte hier >
2, | personal.eiter Persanalkitern, Anke ;g; o e
£, |6F Freiwilig, Egon @ MD3 - Metallwarenfabrik Meier
S Geschaftsfurer, Guide - - MD4 - Piegezentrum Unstruttsl
| ggehalt Gehalt, Manuela
£ |Hans Glicklich, Hans
S, |HRserviczAdmin Freiwilig, Egon
S, |Mitarbeiter Koch Andreas Kirchberger, Felix (=]
8, [mPersonal Schneider, Marie (=]
Q. |PersLeiter 1. farchberger, Felix
S |PL Guido wienzel, Steffen (=]
Y, |PL Ridiger Bfapdyng, Riidiger (=] Ausgewshit:
2 [P fohfer Carhard
S |pe Brinckmann, Barbel on x
i PLS : MElEr,HChrlshan heiten =
portal Freiwilig, Egon
Q| pruefer Freiwilig, Egon € Zugrif venweigert
R Tarifangestellter, Mario v B | Lese-/Schreibzugriff
) Standard
Benutzemame: PLD Benutzer I0: 112
BS) Mitarbeiter:  Freiwillig, Egon 3 @ Zugriff verweigert | Rekursiv
7 Passwort 18uft rie b . ‘ AR Suchen
Benutzer kommt nur ins Mitarbeitsrportal @ Rekursiv - Auf Standardrecht zuriicksetzen Eigenschaften
> @ Personz  Umschalten - Bewerber/ Arbeitnehn

Gruppen

> 4 Persona

Ausgewshlt: Controlling

Zugriffs

Standard (Vollzugriff) Effektiv : Standard

1.2.2 Das Anlegen von neuen Infocenter-Auswertungen fir den Benutzer zulassen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste im Zweig ,Controlling” auf den Punkt ,Neue Auswertung anlegen” (Siehe 1. im

Bild).

Es 6ffnet sich das Kontextmeni zum Einstellen der Zugriffsrechte. Wahlen Sie hier ,Lese-/Schreibzugriff‘ (Siehe 2. im

Bild) um den Benutzer (im Bsp. PLD) das Anlegen von neuen Infocenter-Auswertungen zu erméglichen.

Berechtigungen fur das Controlling einrichten o 1
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Benutzer Benutzergruppen

Bentzername Miarbeiter | Organisations Rechte ~ Mitarbeiter T 1 X
® | <Fitern Sie bitte hier> <Filtern Sie bitte hier>
D |ApersonalLeiter Personaleiterin, Anke ' g mg;:g;:is:mﬁ:‘g”}i:‘;:““
R |eF Fremwilig, Egon - MD3 - Metaliwarenfabrik Meier
S |66 Geschaftsfiihrer, Guido -4 MD4 - Plegezentrum Unstruttal
£ |ogehalt Gehalt, Manuela
S [Hans Gliicklich, Hans
£ |HRServiceAdmin Freiwilig, Egon
SU | Mitarbeiter Koch Andreas Kirchberger, Felix -
SL | MPersonal Schneider, Marie =
S |Persieiter Kirchberger, Felix
SU | PL Guido Wenzel, Steffen [}
SL | PL Riidiger Pfandung, Riidiger (-] Ausgewshit:
B e
2 (e Geschaftsfiihrer, Gerhard
2 e Brinckmann, Bérbel Objekte Rechte oo x
S |pLs Meier, Christian @ Abmeserheiten =
S |portal Freiwilig, Egon 4@ Controling ¥
R | pruefer Freiwilig, Egon L ] gat&n BEf:erbEr

i Daten In

SR Tarifangestelter, Mario v g P |

Benutzername: PLD Benutzer ID: 112 @ Daten PP
[EE] Mitarbeiter:  Freiwillig, Egon g EZE; ;i;gg:i:g

/] Passwort lauft nie ab Daten Zeitwirtechart

1 tschig —
N € Neue Auswertung anlansn
Benutzer kommt nur ins Mitarbeiterportal ~— ot Verwe‘gm

- HR Pores
@ Personalabrechnung | Lese-/Schreibzugr
i Personalkostenplanung e

@ Standerd

Ausgewidhlt: Neue Auswertul
Zugriff: Standard (Vollzug| Relursiv

Gruppen

1.2.3 Rechte rechnen

Zum Berechnen der Rechte wahlen Sie uber die Schaltfliche ,Rechte rechnen” den Listeneintrag ,Aktueller Benutzer*.
Die Anderungen in den Benutzerrechten werden beriicksichtigt. Sie konnen den Administrator schlieRen.

o s BENUTZERVERWALTUNG BEMUT
DATEL ALLGEMEIN BENUTZER UND GRUPPEN ANSICHT BERICHTE UND AUSWERTUNGEN
28 § 13 - o A B
Neuer Neue Benutzergruppe  Autom. Anlage Benutzer oder Benutzer Rechte
Benutzer Portal-hutzer  Gruppe entfernen reparieren | rechnen =

Hinzufiigen und Andern Alle giltigen Benutzer
|&* Bitte wahlen Sie Thren HR Service aus. UBERSICHT [DEMODATEN_PI|| #7 Aktueller Benutzer (PLD)

1.3 Controlling fur einen Benutzer sperren

1.3.1  Zugriff auf Controlling flir den Benutzer sperren

Wahlen Sie den Benutzer (im Bsp. PLD) aus, fur den Sie die Nutzung des Controllings sperren mdchten (Siehe 1. im
Bild). Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ,Controlling” (Siehe 2. im Bild).

Es o6ffnet sich das Kontextmenil zum Einstellen der Zugriffsrechte. Wéhlen Sie hier ,Zugriff verweigert” (Siehe 3. im Bild)
um den Benutzer (im Bsp. PLD) den Zugriff auf das Controlling zu entziehen.

Benutzer  Benutzergruppen

Benutzernane Mlarichor 21| Organisatons Rechte  Misbeiw = B X
@ O - Dienstiemtrgmeaemnehmen
) HO2 - Simdverwalng Hessen
) MO - Metabarenfabk e
@ 104 - Phegessninum Unsrutesl

Aursgewabit
B

Cibjeite Rechie =8 x

Tartangeatelies, Marn

.
.
L]
.
-
-
L]
L L
L
o

ugr Standand (¥olnugrif) Effekti - Standard

1.3.2 Das Anlegen von neuen Controlling-Auswertungen fir den Benutzer sperren

Offnen Sie mit der rechten Maustaste im Zweig ,Controlling* den Punkt ,Neue Auswertung anlegen* (Siehe 1. im Bild).

Berechtigungen fur das Controlling einrichten o 2
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Es o6ffnet sich das Kontextmenl zum Einstellen der Zugriffsrechte. Wéhlen Sie hier ,Zugriff verweigert” (Siehe 2. im Bild)
um den Benutzer (im Bsp. PLD) das Anlegen von neuen Controlling-Auswertungen zu entziehen.

Benutzer Benutzergruppen

Berutremame Mitarbeter " Organisations Rechte Mitabeiter O 8 X

1 01 - Derstistungaunternehmen
@ M0 Sodrersaiung Hesen
8 M3 - Metshnarenistrk Mo
@ 04 - Phepenentrum Unstruttsl

APl mite

By Py iy iy
il el el b

Fremilg, Egen
Farchbenger, Pk
Schrevier, Mane
Krchberger, Febx

F

bk
&6 Ha

Ausgewahit:

|| JES

[

e Geschafsfibver, Corhard
n, |me Ernckmarn, Barbel Objekte Rechte oax

Meier, Chrissan @ —

Fresei, Lgen # @ Conrolng

Frevlg, Fgar W Doten Bewerber
Farfargastelier, Maria v A Dot ks
) DatenLotn
Benutrer [ 112 W Daten P

i Daten Stmmeaten
8 Daten Wty

i il 1. partschaft 1.
arer b s M 1 tx
P —— .%ﬂ
A Penalined Lese Tiehrenmognit

@ Personalesten .
r———

Gruppen

Tugeitt: Searetr Rikursiv

1.3.3 Rechterechnen

Zum Berechnen der Rechte wahlen Sie uber die Schaltfliche ,Rechte rechnen® den Listeneintrag ,Aktueller Benutzer*.
Die Anderungen in den Benutzerrechten werden beriicksichtigt. Sie kdnnen den Administrator schlieRen.

o s BEMUTZERVERWALTUNG BEMUT
DATEL ALLGEMEIN BENUTZER UND GRUPPEN ANSICHT BERICHTE UND AUSWERTUNGEN
& § 13 acr SQ 13 E
Neuer Neue Benutzergruppe  Autom. Anlage Benutzer oder Benutzer Rechte
Benutzer Portal-Mutzer  Gruppe entfernen  reparieren  rechnen ~

Hinzufiigen und Andern Alle giltigen Benutzer
|¢° Bitte wahlen Sie Thren HR Service aus. UBERSICHT [DEMODATEN_PH| #27 Aktueller Benutzer (PLD]

2 Controlling starten

2.1  Start aus der Personalabrechnung heraus

Starten Sie das Controlling entweder Uber die Liste der installierten Module im oberen linken Bereich (siehe 1.) oder tiber
die Schaltflache Infocenter unter dem Menlpunkt Auswertung (siehe 2.).

@FETELG ;e.-lf@l; _— . Sage HR Personalsbrechnung - Enterprise - 2017.4.2 (Testdaten)
W ERTUNG EXTRAS

&
m— DATENSTAMM LOHNBERECHNUNG MELDUNGEN JAHRESABSCHLUSS

= B 8 E & & (W

M Personalwirtschaftliche Kennzahlen

j Jauswertungen erstellen/bearbeiten

Sammeldruck | Kostentriger Statistik-  Verdienst- Triger- Bescheinigungdy | Infocenter
und stellen~ Listen~ Strukturerhebung * Abrechnung ~ Wesen ™ 2 P, Eigene Auswertungen ~
Auswertung - Sonstiges

SCHNELLSTART
MANDANT: 1 +  Dienstleistungsunternchmen 12/2017 - =

Standard ~

2.2  Start aus Personalkostenplanung heraus

Starten Sie Controlling entweder tiber die Liste der installierten Module im oberen linken Bereich (siehe 1.) oder Uber die
Schaltflache Infocenter im Menl Hochrechnung (siehe 2.).

al|| &
m DATENSTAMM HOCHRECHNUNG AUSWERTUNG EXTRAS

BB

Planungsassistent Auswertunge

® &€ |y @ 1'@.' = Sage HR Personalkostenplanung - 2017 4.2 (Testc

3 Protokolle = @Abarbeitungsprotokoll ()Datenabgleich
Einstellungen ‘-‘Kostenstruktur

Infocenter, ! —
k¢ Stellenplanung Eg IST-Abgleich

Haochrechnung

SCHNELLSTART <
MANDANT: 1 +  Dienstleistungsunternehmen 122017 -

Standard ~

Controlling starten e 3
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2.3  Start aus dem Personalmanagement heraus
Starten Sie Controlling entweder tiber die Liste der installierten Module im oberen linken Bereich (siehe 1.) oder Uber die

Schaltflache Infocenter im Menil Auswertung/Statistik (siehe 2.).
5age HR Personalmanagement - Enterprise - 2017.4.2 (Testdaten)

i 2 G £lEx0® s@s
DATENSTAMM PERSONALBESCHAFFUNG PERSONALENTWICKLUNG AUSWERTUNG/STATISTIK SCHRIFTVERKEHR, ’y
E E E E Organisation = E Vorgaben ~ E E E E @ B Personalwirtschaftliche Kennzahlen E
| ! ! E Azubiverwaltung ~ ! ! ! | Charter t
Mandant Arbeitnehmer Stellen _ Bewerber Ausschreibung/ | Zielvereinbarung/ Weiterbildundy Infocenter g, Eigene
- - - |E Leiharbeit ~ - Personensuche = | Bonuszahlung ~ - 2 P Auswertungen erstellen/bearbeiten ayswertungen ~
Datenstamm Personalbeschaffung Personalentwicklung - Sonstige
SCHNELLSTART <
MANDANT: 1 ¥  Dienstleistungsunternehmen 12/2017 -
Standard ~

Start des Controllings aus dem Startmenu oder direkt vom Desktop

2.4
Die HR Suite kann Uiber das Windows-Startmen( unter Alle Programme — Sage HR Suite — HR Suite gestartet werden.
Um Das Controlling zu starten, wahlen sie das Modul Controlling.

Preduktauswahl “

Es lauft eine Anwendung auf: http:/f127.0.0.1:33034/, DemodatenPM_2017 4 1

Bitte wahlen Sie die zu startende Applikation:

A
Personal- Personal- Abwesenheiten Reisekosten Zeitmanagement
abrechnung management
' €
L L 25
Prozess Standard Korrektur-
automat
v

Designer

n Passwort andern

Das Infocenter startet in einem eigenen Windows-Fenster. Es 6ffnet sich das Cockpit.

Controlling starten o 4
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a @@ 0 - Sage HR Controlling - 2017.4.2 (Testdaten) - o I E3

DATEI START ~

O B W~

Start  Ubersicht Optionen

Hou.. Anzeige
Willkemmen 3 | Obersicht *
oij cockerT =
NAVIGATOR ~ B |NEWS |
. . " 27.10.17 keine aktuellen Neuigkeiten
B Sobald es wichtige gesetzliche Anderungen, Programmupdates oder sonstige
@ Informationen fiir Sie gibt, werden wir diese in den News bereitstellen,
— mehr =
Start Ubersicht

2.5 Einstellungen &ndern

Uber die Schaltflache Optionen kénnen allgemeine Einstellungen gedndert werden. Folgende Einstellungen kénnen Sie
einsehen und andern:

Cockpit beim Start anzeigen

Wenn Sie das Cockpit beim Start des Controllings anzeigen mdchten, setzen Sie bitte den Haken in das Feld links
neben der Bezeichnung ,,Cockpit beim Start anzeigen*

Ubersicht beim Start anzeigen

Wenn Sie die Auswertungstibersicht beim Start des Controllings anzeigen mdchten, setzen Sie bitte den Haken in das
Feld links neben der Bezeichnung ,Ubersicht beim Start anzeigen*”

e

Cptionen | —
\

Allgemein  Online Support

Beim Starten anzeigen:

w'| Cockpit beim Start anzeigen

| Ubersicht beim Start 6ffnen

Ok Schliefen

3 Anlegen und Verwalten von Auswertungen in der Ubersicht

3.1  Ansicht der Auswertungen definieren
3.1.1 Ubersicht 6ffnen

Klicken Sie auf die Schaltflache Ubersicht (siehe Bild) um in die Auswertungs-Ubersicht zu gelangen.

Anlegen und Verwalten von Auswertungen in der Ubersicht ¢ 5



BENUTZERHANDBUCH CONTROLLING

dD @@ O - Sage HR Controlling - 2017.4.2 (Echtdaten) - o IE8
e A
x

Ho... Anzeige

Willkommen 3¢

Wl cockrT
~ B| |NEWS

NAVIGATOR
27.10.17 keine aktuellen Neuvigkeiten
Sobald es wichtige gesetzliche Anderungen, Programmupdates oder sonstige

Tnfrrmatinnen fir Sie aikt werden wir dises in den Newe hersitetallen

=,
7 mehr =

Start Ubersicht

cof ([

teu Epenschafien dogeren Lischen  Vergrofiem -
i a

Vo gabe lerre Prvol Tabele

Bugilinlt vort <Vergabe lornr Tabele s

Beturts nd Stanmdater

izl_]l]-__ ;li]l!]-_ | & | (e | e L Iﬁ.lzllfhi

<¥orgabe leere Povo Tabele mit Char

Wabhlen Sie in der Symbolleiste ,Ansicht” Ihre favorisierte Ansicht aus. Die Auswahl wird benutzerbezogen gespeichert.
Die Symbole fir die Auswertungen kénnen Sie Uber die Schaltflache ,VergrofRern” grof3er darstellen.

Uber die Schaltflache ,Verkleinern* kénnen Sie die Symbole in der Ansicht verkleinern.

Anlegen und Verwalten von Auswertungen in der Ubersicht ¢ 6
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' NN o . - » ER
& / BE & & . =@
teu  Dgtnaculen Koperen Lehen Vergrdfien Doart broat Vadsgen
Beabastung J asem
Wlkomen | Cbmicht
= -

Lehvarsen Rewe) Caburts und Stammaten Dhpliaat von «¥orgabe leere Prst Tat Duplait von <Vargabe leere Tabele > <Vargabe leere Tabele > ipegabe eere Propt Tabele s

Ak i | s s & | allk

vergalan beere Poca Tabmle mit Chae

L

Uber die Schaltflache ,Export* kdnnen Auswertungen exportiert werden um diese zu archivieren oder aber fiir andere
Benutzer zur Verfugung zu stellen. Dabei werden keine Daten, sondern nur die Einstellungen der Auswertungen
exportiert.

Uber die Schaltflache ,Import kénnen die exportierten Auswertungen wieder eingelesen werden.
ACHTUNG!: Diese werden nur fur den einlesenden Benutzer frei gegeben.
u @@ O -
E / BB A

Meu  Eigenschaften Kopieren Léschen  VergréBern Verkleinern

L £

—_— —

Ansicht | 55" Zeilen v
Export Import

Bearbeitung ¥ Zoom [F] Definition ¥

Uber die Schaltflache ,Vorlagen* kénnen vom Hersteller mitgelieferte Auswertungen, zur weiteren Bearbeitung, kopiert
werden.

D @@ 0 -
START Start
E ¢/ B E &

Neu  Eigenschaften Kopieren Léschen —VergriBern

= = 3

Export ImportY Vorlager

Ansicht |35" Zelen v

Bearbeitung [P Zoom [F Definition [P

Um eine Vorlage in die Ubersicht zu ilbernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache hinter der von Ihnen gewahlten
Vorlage.

Anlegen und Verwalten von Auswertungen in der Ubersicht o 7
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i ™
ol Importieren von Vargabeauswertungen — EIEIQ
Name der Auswertung Beschreibung | ~
. . i Diese Auswertung stellt Werte aus der Abrechnung (Gesamtbrutto, Auszahlung usw.) filr einen bestimmten Zeitraum dar. ACHTUNG: Der rj
' ".f'-\bremnungsubermmt _iVorfilter ist auf Mandant 0 und aktuelles Jahr voreingestellt. -
Abweichung Vermonat Stellt das Gesamﬂ:rutb:_ und den Auszahlungsbetrag als Abweichung zum Vormonat dar (prozentual). ACHTUNG: Der Vorfilter ist auf Mandant 0 rj
und aktuelles Jahr voreingestellt. -
Diese Auswertung zeigt auf, wie mit Hilfe von benutzerdefinierten Feldern eine Altersstruktur mit variablen Zeitrdumen erstellt werden kann.
Altersstrultur -
Buchungsjournal Vergleich Stellt die Abu\'e_imungen der Buchungen pro Lohnart im Vergleich zum Vormonat dar {Varianz). ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 und das rj
aktuelle Jahr eingestelt, -,
Buchungsjournal S_tellt das Buchungsjournal aus der Personalabrechnung als Auswertung dar. ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 und die aktuelle Periode rj
eingestellt. - 1
Fehlzeiten Gibt die Summe aus Kranktagen, Urlaubstagen und senstigen Fehltagen nach Monat und Jahr aus. ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 rj
und die letzte Abrechnungsperiode eingestellt. -
. Gibt den nachsten Geburtstag fiir jeden Mitarbeiter ohne Angabe von Alter und Geburtsdatum aus. ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 |
Geburtstagsliste |
eingestellt. -
Kontakidaten Mitarbeiter  Stlt die wichtigsten Kontaktdaten der Mitarbeiter dar, ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 eingestellt, _Ej
Personalkosten monatich Gibt die Aufwénde pro Kostenstelle und Mitarbeiter Gruppiert nach Monat und Jahr aus. ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 und das rj
aktuelle Jahr eingestellt, -
. Gibt diverse Stammdaten der Mitarbeiter aus. ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 und aktuelle Abrechnungsperiode eingestellt
Personalliste -
Personalstruktur nach G... Gibt die Anzahl_ der ménnlichen und weiblichen Mitarbeiter pro Betriebsstitte und Jahr aus. ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 und das rj
aktuelle Jahr eingestellt, -
Soll-Haben Differenzen Stellt die Soll — Haben Differenzen pro Monat und Jahr aus. ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 und das aktuelle Jahr eingestellt. -Cj
. Zeigt eine Liste der Mitarbeiter und der hinterlegten Tin, Diese kann zur Kontrolle der Tin benutzt werden.
Tin Liste -
Gibt die Zahlungen nach Buchungskennzeichen pro Mitarbeiter und Monat aus. ACHTUNG! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 und das aktuelle Jahr
Zahlungen X
eingestellt. -
DLS_MehrfacheAdressen Prifung auf mehrfach vorkommende Adressen. Achtung! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 eingestellt. -cj
DLS_MehrfacheBankver... Priifung auf mehrfach vorkommende Bankverbindungen. Achtung! Der Vorfilter ist auf Mandant 0 eingestellt. -Ej
[T R N F UL Y . ETRTR Y R [ S S PR B T | P s v
Schliefien
=
3.2  Auswertungen strukturieren
3.2.1 Einen neuen Ordner anlegen
Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den Bereich der Auswertungsibersicht. Im nun gedffneten Kontext-Menii
kdnnen Sie den Schalter ,Neuer Ordner” betatigen, um einen Ordner anzulegen.
T = - » ER
y & i - & 4
a "' FH . ®\ N e | dsken 5 = g m'
Neu  Bgenschaften  ¥operen Loschen  Vergrofien Bxport  bmport  Yorlsgen
Bearberturg Zoom Definizon
Yilleommen beracht X "
B a
Attt Lishvase oy (it Catnstaund Starmatem Engalhont von €¥irgabe lean Bt Tak Dugikont von Cvcrgabe beere Tabeles Vs e Tateede = it gabs leoen Bt Tabmle s

orgabe leere Poved Trbele mit Char

é.ll]l.]l

r

e L) | G £ Le| =k
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3.2.2 Einen vorhandenen Ordner [6schen

Um einen Vorhandenen Ordner zu I6schen, muss dieser lediglich in der Ubersicht markiert werden. Nun hat man die
Wahl entweder Uiber das Menii zu |6schen oder aber die rechte Maustaste zu klicken und hier zu Iéschen.

- s ER

(I
Lod e
i

2 oy ek b Tt i galen boee Tl

ergder Ioerr Pre Tobede mil O

W Meuer Ordoer

3.2.3 Einen Ordner umbenennen

Die Ordner kénnen auch mit einem aussagekraftigen Namen versehen werden. Dazu klicken Sie in der Menleiste oder
im Kontextmeni auf ,Eigenschaften”.

Im sich 6ffnenden Fenster kann nun die Bezeichnung des Ordners verandert werden.

N, -

Meuanlage

Allgemein

Bereichnung in der Ubersicht: |Neuer Ordner

Ok Schliefen

3.2.4 Auswertungen organisieren

Um nun die Auswertungen in die Ordner zu schieben oder wieder heraus zu holen, Klicken Sie mit der linken Maustaste
auf die entsprechende Auswertung und halten die Maustaste gedriickt. Nun ziehen Sie (Darg & Drop) die Auswertung
einfach Uber den Ordner und lassen die Maustaste wieder los.

3.3 Eigenschaften einer Auswertung andern

3.3.1 Auswertung wéhlen

Wahlen Sie in der Ubersicht die Auswertungen, deren Eigenschaften Sie andern mdchten. Sie erkennen die
ausgewahlte Auswertung an der farblich hervorgehobenen Titelleiste.

Buchungsjournal nach Mandant

Anlegen und Verwalten von Auswertungen in der Ubersicht e 9
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3.3.2 Einstellungen andern

Andern Sie die Eigenschaft und klicken Sie mit dem Mauszeiger auf die Schaltfliche <OK> um die gemachten
Anderungen zu Gbernehmen. Folgende Eigenschaften kénnen geandert werden:

Eigenschaften

e [ §

Allgemein  Sicherheit

Allgemein
Bezeichnung in der Ubersicht: |Geburts und Stammdaten

Bezeichnung im Bericht: XML Geburtstagsliste

Ausgabe Anzeige Ausgabe Berichtsformat

® Tabelle Hochformat
Pivot Tabelle

Pivot Tabelle mit Chart  ([ul] Bar v ®) Querformat

Ok Schiliefien

Bezeichnung der Ubersicht

Hier kann festgelegt werden mit welcher Bezeichnung die Auswertung in der Ubersicht im Infocenter sowie im Cockpit
angezeigt werden soll.

Bezeichnung im Bericht

Legen Sie hier fest, welche Bezeichnung im Bericht bzw. Im Excel (siehe auch Abschnitt Auswertungen exportieren)
verwenden werden soll.

Ausgabeanzeige im Controlling
Sie kdnnen 3 Typen von Auswertungen erstellen

Tabellen werden fiir die Erzeugung von einfachen Listen (z.B. Geburtstagsliste) verwendet und der keine Funktionen wie
Summierung verwendet werden kénnen.

Verwenden Sie Pivot-Tabellen um insbesondere Zahlen auszuwerten. Die Auswertung kénnen nach Feldern gruppiert
und summiert werden.

Maochten Sie ein Diagramm erstellen wahlen Sie Pivot-Tabelle mit Chart. Definieren Sie die Pivotabelle und markieren
Sie die Zellen der Auswertung, die im Diagramm dargestellt werden. Den Diagrammtyp kénnen Sie Uber eine
Auswabhlliste festlegen.

Ausgabe Berichtsformat

Legen Sie hier fest, ob die Ausgabe in einem PDF-Bericht im Hoch- oder Querformat erfolgen soll.

3.3.3  Zugriffsrechte festlegen

Uber die Zugriffrechte konnen Sie erstellte Auswertungen fur andere Mitarbeiter freigeben. Wechseln Sie dazu in den
Reiter <Sicherheit> und wéhlen Sie das das Login oder den Benutzernamen des Mitarbeiters aus, fir den die die
Auswertung freigeben mdchten.

Um die Freigabe mehreren Mitarbeitern zu erteilen, klicken Sie auf -

Anlegen und Verwalten von Auswertungen in der Ubersicht e 10
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Eigenschaften

. [/ \ 4
Allgemein  Sicherheit
Login Benutzername Rechte Rechte Mitarb. ..
FLD Personalleiter, Dienstlei. .. Schreiben Schreiben
3 EF‘LF‘ w | Brinckmann, Barbel Keine Keine
# | [Kein Eintrag] [Kein Eintrag]
Ok Schliefien

Weiterhin kénnen Sie festlegen ob der Benutzer eine Auswertung nur lesen darf, oder auch Anderungen an der
Auswertung machen und diese speichern darf. Die Zugriffsrechte sind jeweils getrennt fiir das Controlling sowie den
Controlling-Bereich im HR Portal einstellbar.

Detaillierte Informationen zum Freigeben von Auswertungen im Infocenter und Mitarbeiterportal finden sie im
Abschnitt ,Auswertungen fir andere Mitarbeiter freigeben”

3.3.4 Auswertung kopieren

3.3.4.1 Ubersicht 6ffnen

Offnen Sie Ubersicht im Infocenter und wahlen Sie die Auswertung mit einfachem Klick auf das Symbol aus, die Sie
duplizieren mochten (Siehe Bild).

B / BE QX & ___ .

heu  Egenschafien Fogeren Lodchen  Vergridemn

il
i (e

Dearbiitung d Zoom " Defirten

Wilpmwen | (bwrecht

Dhpliaat von «¥orgabe leere Prst Tat Duplait von <Vargabe leere Tabele > <Vargabe leere Tabele > ipegabe eere Propt Tabele s

ik

amwmsenneien

ik

vergalan beere Poca Tabmle mit Chae Poaier Crdier
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3.3.4.2 Auswertung duplizieren

=]
Um die Auswertung zu duplizieren, wahlen Sie bitte die Schaltflache ,kopieren®

@@ @ -

) hl

5 ® @ & L B

’ ¥ Ansicht |38° Zeilen v _— = &
Meu  Eigenschaften Vergrafern  Verkleinern Expart Impart Vorlagen
Bearbeitung = Zoom ] Definition =

3.3.4.3 Duplizierte Auswertung weiter bearbeiten

Die zuvor gewahlte Auswertung wird dupliziert und unter der Bezeichnung ,Duplikat von ...“ (Kopie von Bezeichnung der
Auswertung) angezeigt.

Andern Sie die Eigenschaften und klicken Sie mit dem Mauszeiger auf die Schaltflache <OK> um die gemachten
Anderungen zu Gbernehmen.

Offnen Sie die Auswertung durch doppeltes Klicken auf das Auswertungssymbol.

Eigenschaften

~ / \ &
Allgemein | Sicherheit
Allgemein

Bezeichnung in der Ubersicht: |Duplikat von <Vorgabe leere Pivot Tabell

Bezeichnung im Bericht: Duplikat von <Vorgabe leere Pivot Tabel

Ausgabe Anzeige Ausgabe Berichtsformat
() Tabelle
(@) Pivot Tabelle
() Pivot Tabelle mit Chart  |[ul] Bar = (@) Querformat

() Hochformat

Ok Schlieffen

3.3.5 Auswertungen l6schen
3.3.5.1 Ubersicht 6ffnen

Offnen Sie Ubersicht im Infocenter und wéhlen Sie die Auswertung mit einfachem Klick auf das Symbol aus, die Sie
I6schen mdchten (Siehe Bild).

Anlegen und Verwalten von Auswertungen in der Ubersicht e 12
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£ (e

£ (e~

L.

Dhpliaat von «¥orgabe leere Prst Tat Dupliait von <¥ergabe leere Tabele s <Vargabe leere Tabele > Vorebe lere Prvot Tabele >

<oor ke bnewe Py Tabmle it Char Poamier Crdier

3.3.5.2 Auswertung léschen

Um die Auswertung zu léschen, wéhlen Sie bitte die Schaltflache ,Loschen” |i .
W @@ O -

START Start

. " ~

B ! B ® © L L B
d 4 Ansicht [88° Zeilen w| = = #

Meu  Eigenschaften Kopieren Vergrofern  Verkleinern Export Import Vorlagen

Bearbeitung IF] Zoom [Fl Definition IF]

3.3.5.3 Loéschvorgang bestatigen

Zur Sicherheit wird vom System nachgefragt, ob die Auswertung tatséchlich geléscht werden soll.

Klicken Sie ,Ja“, wenn Sie die Auswertung endglltig Idschen méchten (siehe Bild). Méchten Sie die Auswertung nicht
I6schen wahlen Sie bitte ,Nein“.

Achtung: Sobald Sie ,Ja“ gewahlt haben ist der L6schvorgang endgiiltig. Die Auswertung kann nicht wieder
hergestellt werden.

L
Infocenter -

4 Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern

4.1 Hinweis zu den Feldbeschreibungen

In diesem Handbuch werden die zur Verfugung stehenden Felder nicht beschrieben. Diese haben einen Gesamtumfang
von Uiber 1000 Feldern. Um trotzdem einen Uberblick (iber die Felder (inkl. Beschreibung) zu gewéhrleisten, wurde die
erweiterte Suche in der Feldliste integriert. Hier stehen alle Felder inkl. Beschreibung zur Verfligung.

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern e 13
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Feldausnahl
Suche:
auswahl | Feldpfad a | Feldname 4 |Beschreibung -~
3 PersomiStammdatentSozialversich. .. %-Satz Prozentualer Anteil an der Gefahrtarifstells
PersoniOrganisation %a-Satz (Org. Zuordnung) Skatus der Arbeitnehmerzuordnung zur Organisationseinheit {1=akkiv)
MandantiLobnartiabrechnung Abgabefreiheit LST bis Abgabefreihgit LST bis
MandantiLohnartiabrechrnung Abgabefreiheit LST maximal Abgabefreihgit LST maximal
MandantiLohnartiabrechnung abgabefreiheit 5y bis Abgabefreiheit 5v bis
MandantiLohnartiabrechnung Abgabefreiheit 5Y maximal Abgabefreihsit 5% maximal
Persomiabmahnung Abmahnung Akt Ist die Abmahnung noch giltig) relevant 0 = nein, -1 = ja
Persomiabmahnung Abmahnung Dakurn Mummer der Abmahnung
Personiabmahnung Abmahnung Grund Grund der Abmahnung
PersonStammdatentalgemsin abrechrnungskreis zugeordneter Abrechnungskreis des arbeitnehmers
PersonStarmmdatentalgemsin Abrechrungslauf Bezeichnung Fir den Abrechnungslauf
MandantiLohnartiAbrechnung\Fa...  Abruf Anzahl Faktoren abruf Anzahl
MandantiLohnartiAbrechnung\Fa. .. Abruf Betrag Faktoren abruf Betrag
MandantiLohnarthabrechnungiFa...  Abruf Statiskik Fakkoren Abruf Statistilk,
PersomstammdatentalgemeiniLo...  Abschlag definiert einen Abschlagsbetrag, der als fester Abschlag abgerufen wird
Personik VDR Abw, Bemessungsgrundlage abweichende Bemessungsgrundlage
Personik VDR Abw, erw, Sonderzahlung abweichende erwartete Sonderzahlung
Personik DR Abw. Yersorgungsheginn ahweichender Yersorgungsheginn
MandantiLohnarthabrechnungiBe. .. AFS-PHL Eeriicksichtigung fir die Berechnung won Arbeitsférderungsgeld (Behindertenabrechnung)
Persomistammdatentalgemeinivo. .. AG-antel (bay) Gesamtbetrag der Yorsorge
MandantiLohnartiabrechnung\Ba. .. Agentur-PFL Eeriicksichtigung fir die Berechnung won Agenturbeitragen {(Bahnenlohn)
Mandant Akk.Abr, Jahr Aktuelles Abrechnungsjahr des Mandanten
[LEE RS LIRS o ¥ R Albinllee Ahvmcbes s - L Lot PR hd
Ok Abbrechen

4.2

Neue Auswertungen erstellen

Eine neue Infocenter-Auswertung als Tabelle wird in vier Schritten erstellt:

e Erstellen der Auswertung und deren Eigenschaften in der Ubersicht

e Datengruppe und Datenfelder festlegen

e Layout festlegen
e Anderungen speichern

421

Neue Auswertung erstellen

)
Klicken Sie auf das Symbol I%- um eine neue Auswertung anzulegen. Es wird eine neue Auswertung mit der
Bezeichnung ,Neue Auswertung" erstellt.

@@ O -

DATEI

START Skark

5 ~ )
' E% |i @ S. ds o= w
» h N = = o
ansicht | 557 Zeilen W
Eigenschaften  Kopieren  Loschen  WergrdBern  Verkleinern Export  Import  Worlagen
Bearbeitung = oo = Definition IF]

Legen Sie jetzt die Eigenschaften, z.B. Bezeichnung der Auswertung fest.

Wahlen Sie Tabelle als Art der Auswertung.

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern o 14
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Eigenschaften

Allgemein | sicherheit
Allgemein
Bezeichnung in der Ubersicht: |Neue Auswertung

Bezeichnung im Bericht: Meue Auswertung

Ausgabe Anzeige Ausgabe Berichtsformat

abelle () Hochformat
() Pivot Tabelle ]
() Pivot Tabelle mit Chart | (4] Bar - 19) Querformat
Ok Schliefien

Offnen Sie die erstellte Auswertung durch doppeltes Klicken auf das Auswertungssymbol (siehe 2. im Bild).

4.2.2  Auswertung anzeigen

Die neu erstellte Auswertung wird angezeigt. Eine Infocenter-Auswertung wird in vier Bereichen dargestellt:
1. Vorfilter
2. Feldauswahl
3. Tabellenbereich

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern e 15
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u @@ o - Format Sage HR Contraling - 2017.4.2 {Testdaten) - o IEH
DATET START Start, Tabelle ~

HE O 0 = £

Speichern  Alias  Aktualisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

Allgemein Ausgabe

willkommen | Obersicht | Meue Auswertung X X

Varfilter o x

Standard  [v| (== || # | (D

Kriterium ~

K

2 akt, Jahr

» Stichtag

» Akt. Periode

» Letzte Perinde

» Mandanten-Hr

» Mandant

b Betriebsstatte

b Personalnummer

b Name des Mitarbeiters

2 aktive Arbeitnshmer

2 Kostenstelle-Hr,

2 Kostenstelle v

Feldauswahl =R S

Daten: | Stammdaten !
Suche; o |l

Mame
» Mandant
2 Persan
3 Bewerber
2 zentr, Stammdatenver...
3 Berutzerdefinisrt

Eeteit

4.2.3 Datengruppe und Felder auswahlen

Wabhlen Sie als erstes die Datengruppe Uber die Auswahlliste ,Daten” im Bereich Feldauswahl aus, aus der Sie Felder
fur die Auswertung verwenden méchten. Folgende Datengruppen stehen zur Verfiigung:

e Stammdaten

e  Abrechnungsdaten

e Rechnungswesen

e  Abrechnung ZW

e Bewerberstammdaten
e Datenpriifung

Feldalizwahl 0 onx
Draten: |Stammdaten W E:j
Suche: Mame
b EStammdaten
Mar  f
ahrechnungsdaten
b
Rechnungswesen

b
N Ahrechnung 2y

b Bewerberstammdaten

Dakenprifung

Wabhlen Sie jetzt die Felder aus, die Sie in der Auswertung verwenden méchten (siehe 1. im Bild). Markieren Sie dazu
die Felder. Ausgewahlte Felder werden mit einem Hakchen dargestellt.

(3

Alle Felder werden nun direkt in der Tabelle als Spalten ersichtlich

Klicken Sie auf die Schaltflache um die ausgewahlten Felder in die Auswertung zu tbernehmen (siehe 2. im Bild).

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern e 16
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. @@ o - Format Sage HR Controling - 2017.4.2 {Testdaten) - o IES
Rl creRT | stat | Tabele ”
2O W =

r" ] =

Speichern  Alias  Aktualisieren  Ansichten  Druckvorschau  Export

(¢~

Allgemein Ausgabe
Willkommen | Obersicht | Meue Auswertung X x
e
A a
worfilter onRrx 2

Mandant-Mr | Pers-Nr MName, Yorn... TI@

Standard v r
+ 1 Gehalt, Ma... 97196

Kricetium - 2 Feste Beun... | 87226935401

by 3 Jahresgeha... 13649373200
I el i 4 Studert, St... 74017113820
4 [ Stichtag uaent, sk

| stichtag: '01.10... S Auszubilden. ..

b Akt, Periode
3 Letzte Periode
4 |m| Mandanken-nr
0 (Initial Mandant)
| 1 (Dienstleistun, .

& Angestellte. ..
7 #uszubilden...
& Prakkkant, .., 57630826431
o Prakkikant, ... 24078039612
10 Aleersteilzel,.. 01112873323

2 (Stadtverwalt, ..
3 (Mekallwarer... 11 Aleersteilzei... 34045315263
4 (Pflegezentru. .. 12 Aushilfe, Karin
3 Mandant v 13 aushilfe, Fr...
14 Kurzfristig, ...
Feldauswahl oRrx 15 Frei-kug, Wili 27031632540
16 Stunden-ku,.. 43352077619
Daten: |Stammdaten ]
17 Schwerbehi... 69314815706
Suche: Qe 18 Tarifangest... 60323193576
Name 19 Tarifarbeite... 12934810677
»+ |®| Mandant 20 Pfandung, ... 61507248337
» W] Person

21 Privat, Helga | 18924050731
22 Geschaftsf,., 77530246195
23 Direkbversic,.. 80873964156

b Bewrerber
zentr, Stammdaterer. ..

»
L Eienutzerdefiniert
24 Versorg, Be..,

25 Kirchberger,., 28793145656
26 Personalleit... 32428605712
27 Hotelfachf... 30851761922

2 BEeiffne hla | 22170TELAGA

Filter bearbeiten | ,

Um Felder zu suchen, haben Sie zwei Méglichkeiten.

Q

1. Sie suchen direkt in der Feldauswahl, indem Sie einen Suchbegriff eingeben und das Symbol betétigen

2. Sie klicken auf G}‘ um die erweiterte Suche zu 6ffnen. Hier kénnen Sie neben den Feldnamen auch weitere
Beschreibungen zum Feld sehen, in denen ebenfalls gesucht werden kann

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern e 17
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( Feldauswahl - - " - ]
Suche:
Auswahl |Feldpfad a |Feldname a | Beschreibung -
b Person'\Organisation Se-Satz Status der Arbeitnehmerzuordnung zur Organisationseinheit (1=aktiv) S
I Person‘stammdaten\Sozialversich... %-Satz Prozentualer Anteil an der Gefahrtarifstelle
Person‘\Abmahnung Abmahnung Aktiv Ist die Abmahnung noch glltig) relevant 0 = nein, -1 =ja
Person\Abmahnung Abmahnung Datum Nummer der Abmahnung
H Person‘\Abmahnung Abmahnung Grund Grund der Abmahnung
MandantLohnart'\Zuordnung Zeit... Abrechnungskreis Abrechnungskreis (Orga)
Person\stammdaten\Allgemein Abrechnungskreis zugeordneter Abrechnungskreis des Arbeitnehmers
Person\stammdaten\Allgemein Abrechnungslauf Bezeichnung fur den Abrechnungslauf
Person\stammdaten\allgemeiniLo... Abschlag definiert einen Abschlagsbetrag, der als fester Abschlag abgerufen wird
Mandant\Lohnart\Abrechnung'Be... AF&-Pfl. Beriicksichtigung fiir die Berechnung von Arbeitsférderungsgeld (Behindertenabrechnung)
MandantiLohnart\Abrechnung'ii...  Agentur-Pfl, Beriicksichtigung fir die Berechnung von Agenturbeitragen (Bihnenlohn)
Person VDR, Aktenzeichen Aktenzeichen des Vertrages eines KVDR Beziehers
Mandant\frankenkasse\Beitragssatz  Allgemeiner Beitragssatz Allgemeiner Beitragssatz der Krankenkasse
Mandant\Fehlzeitgriinde AlsArbeitszeitAnrechenbar Fehlzeit als Arbeitszeit Anrechenbar
BewerberAllgemein Alter Bewerber Alter
Person\stammdaten\Allgemein Alter Alter des Arbeitnehmers
Mandantostenstelle Anschrift Anschrift der Kostenstelle
il MandantKostentrager Anschrift Anschrift des Kostentragers
Person'Vertragsdaten\Arbeitszeit Anspruch Zusatzurlaub akt. Jahr Anspruch Zusatzurlaub aktuelles Jahr
Person'\Vertragsdaten\Arbeitszeit Anspruch Zusatzurlaub Schwb. Anspruch Zusatzurlaub Schwb.
| Person'Vertragsdatenarbeitszeit Anspruch Zusatzurlaub Vorjahr Anspruch Zusatzurlaub Vorjahr
Bewerber\persénlich Anzahl Kinder Perstnlich Anzahl Kinder
w
L I S Al Ammmbl 4 BimZd = F Cbmbinbilemmmi e
Ck Abbrechen
kS

424

Speichern der Anderungen

Speichern Sie die erstellte Auswertung tber die Schaltflache ,Speichern*

peicher

. @ O Formnak
START Start Tabelle
\ - 4
= —
% C) LD = —
Alias  Aktualisieren  Ansichten  Druckvorschau  Export
Allgemein Ausgabe

4.3
431

Daten Filtern

Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, fiir die Sie filtern mdchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das Auswertungssymbol in der
Ubersicht (Siehe Bild).

Die Auswertung wird angezeigt.

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern e 18
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W @O - Sage HR Contraling - 2017.4.2 (Testdater) - o Em

START Start
5 i 5 @ e T m’
E /4 B E % 9 e [ e v = =

Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen

EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =

‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung

\ \
/

Abwesenheiten Lohnatken (Rewe) Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =
|II |II L I [—

Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle> <de\ «Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char MNever Ordner

g | | [ Qmﬂl[l- allk

N

4.3.2  Filtern mit dem Kopffilter

Fahren Sie mit der Maus Uber das zu filternde Feld (Bsp. Pers.-Nr.). In der rechten oberen Ecke des Feldes wird ein

T
Filtersymbol angezeigt:

Um nach dem Feld zu Filtern, klicken Sie auf das Filtersymbol ¥

Ziehen Sie eine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu ar

Mandant-r |Pers-Nr _I_J.Name, vorn... |TIN |
|E| (alle anzeigen)

1

2

s

O a

[Cs

&

7

Os

Ce

10

11

12

013

O 14 -

Ck Abbrechen

e e R e e e T R

-

4.3.3 Filtern mit dem Zeilenfilter
Der Zeilenfilter wird Uiber den gleichnamigen Schalter ,Zeilenfilter* aktiviert (1 im Bild)

Nun 6ffnet sich eine Zeile unterhalb der Spaltenkdpfe. (2. im Bild) Hier kann nun Freitext eingetragen werden, nach
welchem auch sofort gefiltert wird

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern o 19
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4 @@ o - Format
DATED START Start Tabelle

@

Zeilerfilter

Sage HR Controling - 2017.4.2 (Testdaten)

TIM

| Stichtag: '01.10...
3 Akt, Periode
2 Letzte Periode
4 |M| Mandanten-fr
0 {Initial Mandant)
| 1 (Dienstleistun, .

2 (Stadtverwalt. ..
3 (Metalwarenf ...
4 (Pflegezentru. ..

3 Mandark v
Feldauswahl Onrx
Daten: |Stammdaten ]
Suche: o |e

Name

b (M| Mandant

b W] Person

3 Bewerber
2 zentr, Stammdatereer...

L Benutzerdsfiniert

4.3.4

Bedingte Gruppierungszeile  Mavigationsleiste  Gleiche Zeilen  Erweiterlg
Formatisrung zusammenfigen Ansicht
Allgemein
Wilkommen | Ubersicht | Meus Auswertung X
worfilter o x
™ ‘ers-hr Mame, Vorn...
seies 0| D"
Kriteriurn ~
» TTSErT, T
»
' 2 Feste Beun...
3 akt., Jahr , h
4 | stichtag 3 Jahresgeha.

4 Student, St...
5 Auszubilden...
& Angestellte. ..
7 Auszubilden...
8 Prakkikant, ...
9 Prakkikant, ...
10 Alersteilzei. .,
11 Alersteilzei..,
12 Aushilfe, karin
13 Aushilfe, Fr...
14 Kurzfristig, ...
15 Frei-kug, will
16 Stunden-ku...
17 Schiwerbehi...
18 Tarifangest...
19 Tarifarbeite. .
20 PFandung, ...
21 Privat, Helga
22 Geschaftsf,.,
23 Direkkversic, .,
24 Versorg, Be..,
25 Kirchberger..,

26 Personallsit...

PR P -S

Filtern mit dem erweiterten Filter

0/ 196340255
87226935401
13649873200
FA0LF113520

S7E30826491
24078039612
01112873323
34045315263

97031632540
48352077619
£9314315706
60823193578
12934810677
01507245337
15924050731
77530246195
30873964156

28793145656
32428605712

ala

gopfFiker  Erweiterter

Filter
Filter

&

Coppelte Zeilen
ausblenden

=d}

Summe im
Gruppenkopf

5
Summe am

Gruppenende

Summierung

‘Gesamtsumme

Spalte | Mandant-Mr

Format

Tvp

Spalken

.

Filter bearbeiten | ,

Der erweiterte Filter bietet sehr viele Moglichkeiten zum Filtern der Datengrundlage. Er bedient sich dabei der boolschen

Algebra.

Um lhn zu 6ffnen, aktivieren Sie ihn Gbern den Schalter ,Erweiterter Filter” (1. im Bild)

Es erscheint eine neuer Eintrag in der Zeile am Ful3 der Tabelle (2. im Bild). Klicken sie diesen an um das Fenster zum

Filtern zu erhalten (3. im Bild)

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern e 20
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0 @@ o - Format
DATET START Start Tabelle

] @'

Bedingte Gruppierungszellz Mavigationsleiste  Gleiche Zeillen

| Stichtag: '01.10...
» Akt Perinde
» Letzte Perinde
4 (W] Mandanten-Hr
0 {Initial Mandant)
| 1 {Dienstleistun...

2 {Stadtwerwalt. ..
3 {Metallwarenf. ..
4 {Pflegezentru..,

2 Mandant v
Feldauswahl =
Daten: |Stammdaten !
Suche: o |l

Mame

» (W] Mandant

b W] Person

3 Bewerber
2 zentr, Stammdatenver...
3 Berutzerdefinisrt

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I

Formatierung zusammenfigen
Allgemein
willkommen | Obersicht | Meue Auswertung X
Vorfilter orx
Fers-Nr
Standard  [v| (== || # | (D
3

Kriterium ~
3K

2 akt, Jahr

4 | Stichtag

Sage HR Controlling - 2017.4.2 (Testdaten) - o IEl

% lte: | Mandant-rr v
E B =E =

Doppelte Zeilen Surime i Surnmne am - Gesamtsumnme
ausblenden Gruppenkopf  Gruppenende Tvp

— —

EE2]

Erweiterte  Zeilenfiter — KopfFilkel
Ansicht

Farrmat
Erweiterter
Filker

Filker 1 Summierung Spalken [F]

T . &

Mame, Yorn,.. | TIN
1 Gehalt, Ma,,. 97196340255
2 Feste Beun... B7226935401
3 Jahresgeha... 13849573200
4 Student, Sk, 74017115820 ]

S Auszuhilden e —

6 Ang
7 Aus)

ilter bearbeiten

und
8 Prafl L. [Mandant-hr] ist gle\chi}i
9 Pral
10 Alte
11 Alte
12 Aws)
13 Aus)
14 Kur:
15 Frei
16 Stur
17 sch
18 Tari
19 Tari

[s3 Abbrechen Ubernehmen

20 PRarmor T .t

21 Privat, Helga | 16924050731
22 Geschaftsf,.. 77530246195
23 Direkbversic,.. BOB73964156

24 Versorg, Be...

25 Kirchberger... 28793145656
26 Personalleit... 32428505712
27 Hotelfachfr,,, 30851761922

20l necieton na | naionomgaon 2.

Filter bearbeiten

4.3.4.1 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die Anderungen uber die tiber die Schaltflache ,Speichern* D

Formak

mATEL

H

peicher

START Skart Tabelle

¢ O QO & £

Alias  aktuslisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

Allgemein Ausgabe

4.3.5 Daten gruppieren und summieren

4.3.5.1 Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, fir die Sie summieren méchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das Auswertungssymbol in der

Ubersicht (Siehe Bild).
Die Auswertung wird angezeigt.

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und dndern o 21
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4 @@ @ - Sage HR: Controlling - 2017,4.2 (Testdaten)

START Start
5 - 5 @ a L& m
E /4 S E & e v = =

Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen

EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =

‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung

Abwesenheiten Lohnatken (Rewe) Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat

Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =

Jllk |l : L&

Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle> <\mrga «Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char

Mever Ordner

i 2 Q_l“l[lnb alll

4.3.5.2 Felder gruppieren

Um nach bestimmten Feldern zu Gruppieren, klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Feld und halten die Taste

gedruckt. Ziehe Sie nun das Feld auf den Gruppierungsbereich und lassen es fallen

Willkommen | Obersicht | Neue Auswertung X

1l
Vorfilter as T MaRBaRENFE =ne _Qﬁ?nubers:hrlft in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

'k ! 3"Iandam:4'~irY rs-r |Name, Vaorn... |TIN
——

Kriterium i 1;Gehalt,Ma‘.. 37520936141
>

2 Feste Beun... 54830192468
> akt. Jahr

|| v [V stchtag .

|| || stichtag: '01.09.... —
> Akt. Periode —

> Letzte Periode

» |O Mandanten-hr

L | Mandant

|| » ] Betriebsstatte

3 Jahresgeha... 98603842152
4 Student, 5t... 740171133820
5 Auszubilden...
& Angestellte. ..
7 Auszubilden...
8 Praktikant, ... 92878106536
9 Praktikant, ... 87413500957

i
e R e R

4.3.5.3 Gesamtsumme

Um eine Gesamtsumme zu erhalten klicken Sie auf den gleichnamigen Schalter.

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und dndern e 22




BENUTZERHANDBUCH CONTROLLING

U @@ o - Formeat Sage HR Controlling - 201742 (Testdaten) - o IEH
START Start Tabelle ~
. — — — 11 .l — — Spalte | Gehalt v
@- & B Y E% =5 £ F:rmat 0.00
Bedingte Gruppierungszelle  Mawigationsleiste  Gleiche Zellen Erweiterte  Zeilenfilter | Kopffiker  Erweiterter  Doppelte Zeilen Surime im Surme am Y Gesamksumme
Farmatierung zusammenfigen  Ansicht Filker ausblenden Gruppenkopf  Gruppenende Tvp
Allgemein Filter Summierung Spalten [
willkammen | Ubersicht | Meue Auswertung 3¢ x
—
>~/ a
Worfilter oRx ~
standard » + 7 c) =Mar'n:lar'\t-l\.lr Pers-hr & |Mame, Varn... | TIM Gehalt
3 1 Gehalt, Ma... 97196340258 2656,46
Krikeriur ~ 2 Feste Beun... 87226935401 0,00
i 1 3 Jahresgeha... 13649873200 54000,00
» 3kt Jahr
4 ¥ stichtag 1 4 Student, St 74017113620 0,00
/| Stichtag: '01.10. . 1 5 Auszubilden. .. 852,00
b Akt Periode 1 6 Angestelte... 190,00
» Letzte Periode 1 7 Auszubilden, ., 240,00
4 [mi{Eendante iy 1 & Prakbkant, .. 57630626491 300,00
O {Inial Mandant) 1 3 Prakkant, .. 24076033612 0,00
w1 (Dienstleistun. ..
2 (Stadbvermalt... 1 10 Altersteilzei,., 01112873323 0,00
3 {Metallwarent... 1 11 Alkersteizel,.. 34045815263 4250,00
4 (Pflegezentru. . 1 12 Aushilfe, Karin 0,00
» Mandant v 1 13 Aushife, Fr... 0,00
1 14 Kurzfristig, ... 480,00
Feldauszwah o R x 1 15 Frei-kug, Wil 97031632540 3900,00
Daten: [Stammdaten » c) 1 16 Stunden-Ku... 4&352077619 0,00
1 17 Schwerbehi,.. A9314515706 0,00
Sicte o 1 18 Tarlfangest... B0823193575 0,00
Marne ~ 1 19 Tarfarbeite,.. 12934510677 0,00
a9 1 20 Pfandung, ... 61507248337 5200,00
sy 1 21 Frivat, Helga 18924050731 4600,00
] Gehlt 1 22 Geschaftsf,.. 77530246135 18700,00
1 23 Direkkversic.., S0873964156 0,00
1 24 Mersorg, Be... 0,00
1 25 Kirchberger... 28793145656 0,00
1 26 Personalleit... 32428605712 4200,00
1 27 Hotelfachfr... 30851761922 0,00
oo 1 22 MEiffow Wa %R1TAIEZASA ann
3 Barkver...
o woesorne Y Filter bearbeiten | ,

4.3.5.4 Summe pro Gruppe

Um eine Summe pro Gruppierung zu erhalten klicken Sie auf den Schalter ,Summe im Gruppenkopf (1. im Bild). Es
offnet sich ein Fenster mit den Einstellmdglichkeiten fur die Summen im Kopf/Ende (2. im Bild)

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern e 23
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@@ o - Format Sage HR. Controling - 2017.4.2 {Testdaten) - o IEEH
DATEI START Start Tabelle ~
@ — — s E— Spalte | Gehal: v
< o A 4
= EH % Format 0,00
Bedingte  Gruppierungszelle  Mavigationsleiste  Gleiche Zeilen  Erweiterte  Zeilerfiler | Kopffilber  Erweiterter  Doppelte Zefen Summeim gumme am  Gesamtsumme
Formatierung zusammenfiigen  Ansicht Filker ausblenden Gruppenkopf _#ruppenends
Allgernein Filker 1 SummiErung Spalten [F]
willkommen | Ubersicht | Meue Auswertung X x
v
> L @
~
Vorfiter = X
Mandant-rr | Pers-Hr & |Mame, Yorn,.. | TIN Gehalk
Standard v |=f= || & |() !
1 Gehalt, Ma... 97196340258 2656,46
Kriterium . 2 Feste Beun,., 7226935401 0,00
'
I < 1 3 Jahresgeha... 13649873200 54000,00
b e 1 4 Studerk, St... 74017113820 0,00
4 || stichtag R, St !
7 sticktag: 01.10... 1 S Auszubiden... 852,00 T =
» Akt Periode 1 6 Angestellke. .. 1940,00
» Letzte Periode 1 7 Auszubilden... 940,00 Eintrage Reihenfalgs
4 (W] Mandanten-hir 1 & Praktikant, ... 57630826491 300,00
Ol Iitaliandat) 1 a prakikant, ... 24078039612 0,00 Anzahl
o [llCenste 1 10 Altersteilzei,,. 01112873323 0,00
2 (Stadtverwalt. .. SrLelel . ! Mzl
3 (Metalwarerf 1 11 fltersteilzei,,, 34045815263 4250,00 landant-Hr
. Mame, Yorname Minirnurr
4 (Pflegezentru... 1 12 fwshife, Karin 0,00 Pers-hir
Durchschnitt
» [ Mandant v 1 13 Aushife, Fr... 0,00 I
1 14 Kurzfristig, ... 450,00
Feldauswahl = 1 15 Freikug, Wil 97031632540 3900,00 2
1 16 Stunden-ku... 48352077619 0,00 )
Daken: | Stammdaten vl (3
1 17 Schwerbehi,., £9314815706 0,00
Suche: ole 1 18 Tarifangest... 60823193578 0,00
Hame " 1 19 Tarifarbeite.., 12934810677 0,00
53 1 20 Pfandung, ... 61507248337 5200,00
sLio 1 21 Privat, Helga 18924050731 4500,00
| Gehalt
Verei 1 22 Geschaftsf... 77530246135 16700,00 Abbrechen
erel..
1 23 Direktversic... 50373964156 0,00
Werei...
absc... 1 24 Versorg, Be... 0,00
Zula... 1 25 Kirchberger,,, 28793145656 0,00
Zula... 1 26 Personalleit,., 32428605712 4200,00
ey 1 27 HotefFachfr.,, 30851761922 0,00
SRra.. ' oo PEaiffae mae | Soianoccasn nnn
b Bankver...
» [tioreorne ¥ Filter bearbeiten | ,

4.3.5.5 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die Anderungen uber die tiber die Schaltflache ,Speichern*

Al . @ i = Forrnat

nATEL

START Skart Tabelle

v O Q & £

Alias  aktuslisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

peicher

Allgemein Ausgabe

4.4  Sonstige Einstellungsmadglichkeiten

4.4.1 Bedingte Formatierung

Mit Hilfe der bedingten Formatierung kénnen Uber die Schaltflache
gepruft und farblich markiert dargestellt werden.

Werte und Spalten auf bestimmte Bedingungen

Auswertungen als einfache Tabelle anlegen und &ndern o 24
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Farmat Sage HR Controling - 2017,4,2 (Testdaten) - o IEH
Start Tabelle ~
— — — — N > — Spalee | Gehalt v
B | EETE E-
| B8 EES EZE I =] BT et
Bedingte Gruppierungszeile  Mavigationsleiste  Gleiche Zeilen  Erweiterte  Zeilenfiler  Kopffilker Erweiterter Doppelte Zeilen Summe im Summe am  Gesamksumme
armatierung zusammenfiigen  Ansicht Filker aushlenden Gruppenkopf  Gruppenende
1 - Allgernein Filker SummiErung Spalten [F]
willkommen | Ubersicht | Meue Auswertung X x

2. N 4

Vorfitar o oa x @)( Ausdruck Editor.., -
stendard v [ [ #]]03 Ausdruck Formatbedingungen: Mandant-r  |Pers-Me & | Name, Vorn... | TIN Gehalt
lend[TINT) = 0 » 1 1 Gehal, Ma,.. 97196340258 ZEEE, 46
Kriterium A |lenilmT< 1 1 2 Feste Beun,., 57226935401 0,00
'E 1 3 Jahresgeha,.. 13649873200 5400000
b sk, Jahr
T 1 4 Student, St... 74017113620 0,00
/| stichtag: '01.10... 1 5 Auszubilden... 852,00
» Akt Periode 1 & Angestelte... 1940,00
» Letzte Periode ) 1 7 Auszubilden... 940,00
2 (8] Mandanten-Nr Darstellung fir den aktuellen Zustand: . ST B P
Ol(lritialWandant) U £1255 192 197 "7 1 9 Praktikant, ... 24078039612 0,00
| 1 (Dienstleistun. .. Backolor: - 3
2 (Stackvernalt Bordercolor — - 1 10 Altersteilzei,, 01112873323 0,00
3 (etalwarenf... » Fort Tahoma; 8,250t L 1L Aerstelkei,, 34045315263 4250,00
4 (Pflegezentru... ForeCalar — 1 12 Aushilfe, Karin 0,00
» Mandant v GradientMode Horizontal 1 13 Aushiffe, Fr... 0,00
Image (Keine) 1 14 Kurzfristig, ... 480,00
Feldalswahl oo o ||k Options UseBackColor = Tr... 1 15 Frei-kug, Wil 97031632540 3900,00
» TextOptions 1 16 Stunden-Ku... 48352077613 0,00
Daken: | Stammdaten vl (3
1 17 Schwerbehi... 69314815708 0,00
Suche: ole 1 18 Tarifangest... 50523193575 0,00
Mame " 1 19 Tarifarbelte.., 12934810677 0,00
53 1 20 Pfandung, ... 61507248337 5200,00
sLio 1 21 Privat, Helga 18924050731 4600,00
e :Eha_lt 1 22 Geschaftsf,.. 77530246195 18700,00
e 1 23 Direktversic... BOB73964156 0,00
Werei...
absc... 1 24 Versorg, Be... 0,00
Zula... 1 25 Kirchberger.,, 28793145656 0,00
Zula... 1 26 Personalleit, . 32426605712 4200,00
ey 1 27 Hotelfachfr.,, 30851761922 0,00
SRra.. Spalke: v . 20 PEiffac s 291707CcA80 Ao
b Bankver...
N Vorcorne Y ganze Zeile Filter bearbeiten |,
4.4.2 Sonstige Einstellungen
Blendet die Spalte fiir die Gruppierung ein oder aus
Blendet im unteren Bereich der Tabelle einen Datensatzzahler ein.
M # 4 Datensatz 11wvon 91 F b M
Navigationsleiste
— Diese Option sorgt dafir, dass Felder, die dieselben Inhalte haben, als ein
—- zusammengefasstes Feld angezeigt werden.
Gleiche Zeilen ausblenden
— Aktiviert man diese Option so erscheint eine Liste, in der man Felder die nicht
— ;o in der Tabelle erscheinen sollen, aber zur weiteren Berechnung benétigt
werden, abgelegt werden kénnen.
Erweiterte Ansicht

5 Auswertungen als Pivot - Tabelle anlegen und andern

5.1 Neue Auswertungen erstellen

Eine neue Infocenter-Auswertung wird in vier Schritten erstellt:
e  Erstellen der Auswertung und deren Eigenschaften in der Ubersicht
e Datengruppe und Datenfelder festlegen
e Layout festlegen (Gruppierungen in Zeilen und Spalten, Datenfelder)

Auswertungen als Pivot - Tabelle anlegen und andern o 25
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e Anderungen speichern

5.1.1 Neue Auswertung erstellen

"
Klicken Sie auf das Symbol I%- (siehe 1. im Bild) um eine neue Auswertung anzulegen. Es wird eine neue Auswertung
mit der Bezeichnung ,Neue Auswertung” erstellt.

Legen Sie jetzt die Eigenschaften, z.B. Bezeichnung der Auswertung fest.
Offnen Sie die erstellte Auswertung durch doppeltes Klicken auf das Auswertungssymbol (siehe 2. im Bild).

START Skark
- y hl
! BB & © = p
G " N _— = i
' Ansicht |557 Zeilen W
Eigenschaften Kopieren Loschen  VergréBern  Verkleinern Export  Import  Worlagen
Bearbeitung = Zoom = Definition =
Eigenschaften

Allgemein | sicherheit

Allgemein

Bezeichnung in der Ubersicht: |Neue Auswertung

Bezeichnung im Bericht: Neue Auswertung

Ausgabe Anzeige Ausgabe Berichtsformat
© Tabelle () Hochformat

(2] Pivot Tabelle ]

() Pivot Tabelle mit Chart [wl] Bar - (©) Querformat

Ck Schiiefien

5.1.2 Auswertung anzeigen

Die neu erstellte Auswertung wird angezeigt. Eine Infocenter-Auswertung wird in vier Bereichen dargestellt:
1. \Vorfilter
2. Feldauswahl
3. Tabellenbereich
4. Diagrammbereich

n

Die Bereiche — auBer Tabellenansicht — kdnnen ber das Symbol aufgeblendet werden

Auswertungen als Pivot - Tabelle anlegen und &ndern o 26



BENUTZERHANDBUCH CONTROLLING

ol & - - w Sage HR Controlling 2013.3 RC 4 [ [ O [
|_ | Start Tabele L2

O F & BR O O & £

Start Ubersicht Optionen Speichern  Aliass  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau  Export

Home Anzeige Allgemein Ausgabe
Willkommen | Obersicht | Neue Auswertung X *x
~
S a
E Varfilter R X | Filterfelder hierher ziehen
o
z f
§ Standard *| | = -' ﬁfﬁ:ﬂ,ﬁen Spaltenfelder hierher zichen W
5 Kriterium Zeilenfelder
— hierher ziehen Gesamtergebnis
Gesamtergebnis | Datenfelder hierher
> akt, Jahr
s [ Stichtag
> Akt. Periode
> Letzte Periode I
> Mandanten-Nr
> Mandant
> Betrichsstatte
> Personalnummer
> Mame des Mitarbeiters
> aktive Arbeitnehmer
> Kostenstelle-r.
> Kostenstelle
> Kostentrager-Mr.
> Kostentrager
» Organisationstruktur

Bereit

5.1.3 Datengruppe und Felder auswéahlen

Wabhlen Sie als erstes die Datengruppe Uber die Auswahlliste ,Daten” im Bereich Feldauswahl aus, aus der Sie Felder
fur die Auswertung verwenden mdéchten. Folgende Datengruppen stehen zur Verfligung:

e  Stammdaten

e Abrechnungsdaten

e Rechnungswesen

e  Abrechnung ZW

e Bewerberstammdaten

e Datenprifung

Feldauswahl o R x
Suche: _Name
b iStammdaten

Manm—+

s Abrechnungsdaten

N Rechnungswesen

» Abrechnung 2w
K> Bewerberstammdaten

Datenpriifung

Die in der ausgewahlten Datengruppe zur Verfligung stehenden Felder werden in der Strukturansicht angezeigt.

Wabhlen Sie jetzt die Felder aus, die Sie in der Auswertung verwenden méchten (siehe 1. im Bild). Markieren Sie dazu
die Felder. Ausgewahlte Felder werden mit einem Hakchen dargestellt.

Klicken Sie auf die Schaltflache )

Die ausgewahlten Felder werden im Filterbereich der Auswertung dargestellt (siehe 3. im Bild).

um die ausgewahlten Felder in die Auswertung zu tibernehmen (siehe 2. im Bild).

Auswertungen als Pivot - Tabelle anlegen und andern o 27
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r = ~
@ | & loes M Sage HR Controlling 20133 RC 4 l‘:' E é

| Start Tabele 2]
' \ —
I = P I~ C = =
r =
Start Ubersicht Optionen Speichern  Alias gd Ansichten Druckvorschau  Export
Home Anzeige Allgemein Ausgabe
Willkommen | Obersicht | Neue Auswertung X *x
g
e S i
Vorfilter on Pers-Nr Name, Vorname Jahr Monat Betrag
- Daten
Standard + -‘ ) hierher zichen Spaltenfelder hierher ziehen 3.
Kriterium a ||| Zellenfelder -
S hierher ziehen Gesamtergebnis
Gesamtergebnis | Datenfelder hierher |
» akt. Jahr A
» ] Stichtag i
> Akt. Periode
> Letzte Periode
~ |O| Mandanten-Nr
0 (Initial Mandant)
¥ 1 (Dienstleistung. ..
2 (stadtverwaltu...

3 (Metallwarenfa... -

Feldauswahl o n x

Daten: |Rechnungswesen |~

Suche: 55
Mame -
Konto Bezeichnung

» |0 Zeitbezug

2.

| Person
| Persur
¥ Mame, Vornamss

MName
> Kontaktdaten F

Bereit

Um Felder zu suchen, haben Sie zwei Méglichkeiten.
1. Sie suchen direkt in der Feldauswabhl, indem Sie einen Suchbegriff eingeben und das entsprechende Symbol

betatigen

2. Sie klicken auf um die erweiterte Suche zu 6ffnen. Hier kbnnen Sie neben den Feldnamen auch weitere
Beschreibungen zum Feld sehen, in denen ebenfalls gesucht werden kann

f Feldauswahl - — - . - ]
Suche:
Auswahl | Feldpfad « |Feldname « |Beschrelbung -
erson’Organisation S-Satz Status der Arbeitnehmerzuordnung zur Organisationseinheit (1=aktiv) =
Person'\Stammdaten\Sozialversich. ..  %:-Satz Prozentualer Anteil an der Gefahrtarifstelle
Person'Abmahnung Abmahnung Aktiv Ist die Abmahnung noch giiltig relevant 0 = nein, -1 = ja
Person\Abmahnung Abmahnung Datum Mummer der Abmahnung
i Person'Abmahnung Abmahnung Grund Grund der Abmahnung
Mandant\Lohnart\Zuordnung Zeit... Abrechnungskreis Abrechnungskreis (Orga)
Person'Stammdaten'Allgemein Abrechnungskreis zugeordneter Abrechnungskreis des Arbeitnehmers
Person'\Stammdaten'Allgemein Abrechnungslauf Bezeichnung fiir den Abrechnungslauf
Person'StammdateniallgemeiniLo...  Abschlag definiert einen Abschlagsbetrag, der als fester Abschlag abgerufen wird
Mandant\Lohnart\Abrechnung'Be... AF&-PA. Beriicksichtigung fiir die Berechnung von Arbeitsférderungsgeld (Behindertenabrechnung)
Mandant\Lohnart\Abrechnung\Bii... Agentur-Pfl. Beriicksichtigung fiir die Berechnung von Agenturbeitrégen (Bithnenlohn)
Person'\KVDR Aktenzeichen Aktenzeichen des Vertrages eines KVDR. Beziehers
Mandant\Krankenkasse\Beitragssatz  Allgemeiner Beitragssatz Allgemeiner Beitragssatz der Krankenkasse
Mandant\Fehlzeitgrinde AlsArbeitszeitAnrechenbar Fehlzeit als Arbeitszeit Anrechenbar
Bewerber\Allgemein Alter Bewerber Alter
Person'\Stammdaten'Allgemein Alter Alter des Arbeitnehmers
Mandant\Kostenstele Anschrift Anschrift der Kostenstelle
i Mandant\Kostentriger Anschrift Anschrift des Kostentrigers
Person'Vertragsdaten'Arbeitszeit Anspruch Zusatzurlaub akt. Jahr Anspruch Zusatzurlaub aktuelles Jahr
Person'Vertragsdaten\Arbeitszeit Anspruch Zusatzurlaub Schwb. Anspruch Zusatzurlaub Schwb.
I Person'Vertragsdaten'Arbeitszeit Anspruch Zusatzurlaub Vorjahr Anspruch Zusatzurlaub Vorjahr
Bewerberpersénlich Anzahl Kinder Persdnlich Anzahl Kinder
w
Mo dmm Ul mbmme b i e Amambld Kbl 4 HinEd o F O binblnm i
Ok Abbrechen
|

Auswertungen als Pivot - Tabelle anlegen und &ndern o 28




BENUTZERHANDBUCH CONTROLLING

5.1.4 Layout der Auswertung festlegen

Jede Infocenter-Auswertung besitzt im Tabellenbereich vier Bereiche, tiber die das Layout der Auswertung festgelegt

werden kann.
e Filterbereich (siehe 1. im Bild)
e  Zeilenbereich (siehe 2. im Bild)
e  Spaltenbereich (siehe 3. im Bild)
e Datenbereich (siehe 4. im Bild)

.
o & - one B ¥Sage HR Controlling 2013.3 RC 4%

[ start || Tabele
OF & BF O Q & £

Start Ubersicht Optionen Speichern  Alias  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau Export

Home Anzeige Allgemein Ausgabe

Wilkommen | Obersicht | Neue Auswertung X

1.

Vorfilter o=r i Pers-r Name, Vorname Jahr Monat Betrag
Standard - + ! Spaltenfelder hierher ziehen 3

Kriterium b

Gesamtergebnis

2l Datenfelder hierher

» [C] akt. Jahr A

» [C] stichtag 1

> Akt. Periode

> Letzte Periode

v [O| Mandanten-hr

0 (Initial Mandant)
| 1 (Dienstieistung. .
2 (Stadtverwaltu...
3 (Metallwarenfa... L

Ziehen Sie die Felder aus dem Filterbereich (siehe 1. im Bild) in den Zeilenbereich (siehe 2. im Bild), die Sie in den

Zeilen der Auswertung (Bsp.: Name des Mitarbeiters) anzeigen mdchten.

Das Feld (Bsp.: Name des Mitarbeiters) wird als Zeile in der Auswertung angezeigt.

F - w - | IE' My
&) | & s Sage HR Controlling 2013.3 RC 4 = ﬂ
Start Tabelle &
' ~ —
- E‘ & | ﬁ ) L‘ = =
Start Ubersicht Optionen Speichern  Aliss  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau  Export
Home Anzeige Allgemein Ausgabe
Wilkommen | Obersicht | Neue Auswertung X x
Worfilter o R x me, Vorname Jahr Manat Betrag 1. =
Standard = ¥ Datenfelder
near [/ ) hierher ziehen Spaltenfelder hierher ziehen
Kriterium - .
esamtergebnis
M| > T
> akt. Jahr 3
i S E 2.
> [ stichtag
> Akt. Perinde £
» [[] Letzte Periode 4 3
~ || Mandanten-Nr 5
0 {Initial Mandant) &
¥ 1 (Dienstleistung. .. 7
2 (Stadtverwaltu... 3
3 (Metallwarenfa... +IIl'e
10
Feldauswahl on x o
Daten: Rechnungswesen |~ 5| 12 Datenfelder hierher
ziehen
Suche: i || 5E (|23
14
MName -
15
Konto Bezeichnung
> |0 Zeithezug i
> Mandant w
v || Person 18
| Pers-Nr =] 19
¥ Mame, Vorname 20
Vorname 71
Name 22
> Kontaktdaten F
23 -
Bereit
= =

Ziehen Sie die Felder aus dem Filterbereich (siehe 1. im Bild) in den Spaltenbereich (siehe 3. im Bild), die Sie in den

Spalten der Auswertung (Bsp.: Abrechnungsmonat) anzeigen méchten.

Das Feld (Bsp.: Abrechnungsmonat) wird als Spalte in der Auswertung dargestellt.
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v —— eHRCC ; (=] fomo |
& | & Lo < Sage HR Controlling 20133 RC 4 =
Start Tabele ]
~ \ — i
L B & I~ C = =
r . = =
Start Ubersicht Optionen Speichern  Aliass  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau  Export
Home Anzeige Allgemein Ausgabe
Willkommen | Obersicht | Neue Auswertung X x
Vorfilter Name, Vorname Jahr Betrag =
Standard v |+ Datenfelder
** || hierher zichen 3.
Kriterium * N[ persar s 7 4 5 5 s
[AR3 L
» || akt. Jahr A
> [F] stichtag =2
> Akt. Periode :
> Letzte Periode 8
~ |O| Mandanten-Nr L
0 (Initial Mandant) 12
| | 1 (Dienstleistung. .. 15 =
2 (stadtverwaltu... 15
|. ?(fftallwarenfa... vl
18
Feldauswahl o n x
19
Daten: [Rechnungsnesen [~ | C]|/0 Datenfelder hierher ziehen
Suche: i B |12
22
Mame -
23
Konto Bezeichnung
» |0 Zeitbezug 2
> Mandant 25
~ || Person 27
| Pers-Nr =\ 28
¥ Mame, Vorname 29
Vorname 31
MName 32 -
> Kontaktdaten F 7 m »
Bereit
——

Ziehen Sie die Felder aus dem Filterbereich (siehe 1. im Bild) in den Datenbereich (siehe 4. im Bild), die Sie als Daten in
der Auswertung (Bsp.: Betrag) anzeigen mochten. Felder im Datenbereich werden im Standard summiert. Sie kdnnen
aber andere Funktionen wie Anzahl, Minimum, Maximum. Durchschnitt, u.a. verwenden.

Das Feld (Bsp.: Betrag) wird als Datenfeld in der Auswertung summiert dargestelit.
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fic v (=@ e
S | & Lo < Sage HR Controlling 20133 RC 4 =
Start Tabele ]
' ~ \ —
ad B ¢ S C = =
; . =
Start Ubersicht Optionen Speichern  Aliass  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau  Export
Home Anzeige Allgemein Ausgabe
Willkommen | Obersicht | Neue Auswertung X *x
v y
- ~ / =
==
Standard || & .’ )c Betrag ) 4 | Monat «
ftenum < || persr  ~ 2 3 4 5 6 7 8
2R3
1 10174,64€ 3378,628 8715,08€ 7006, 65€ 6798,40€ 9075,206
» [¥] akt. Jahr A
» [ stichtag =l 2 9940, 108 2892,928 500,008 1200,006 1800,00€ 2793, 78 4447,248
+ [0 Akt. Periode 3 12292,72¢ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04¢ 12193,04¢ 12193,04€ 12251,34€
s+ [ Letrte Periode 8 2190,88€ 2139906 2139,90€ 2139,90€ 2139,90€ 2139,30€ 2139,906
~ || Mandanten-Nr L) 2967,32€ 1084,76€ 2367,74€ 2367,74€ 2367, 745 2367,74€ 2367, 74€
0 {Initial Mandant) 12 1309,90€ 1324,33€ 1324,38€ 1324,38€ 1324,38€ 1481,56€ L
| 1 (Dienstleistung... 15 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 1
H(EER T e 16 4231,38€ 3873,76€ 3986,30€ 4152,22€ 4265, 26€ 4026,04€ 1742,42€
%(ff‘a"“'ar?”fa"' ||| 17 5983,508 895,928 6395,328 5896,928 £895,92€ £895,925 6895,928
18 9621,16€ 9621,16€ 9621, 16€ 9521, 16€ 9621, 16€ 9621,16€ 9621,16€
Feldauswahl o n x
19 8368,18€ §368,13€ 8368, 18€ 8368, 18€ 8366, 18€ 8368, 18€ §368,18€
Daten: |Rechnungswesen |~ | () || 20 13508, 226 13629,30€ 13629,30€ 13740,80€ 13740,80€ 13740,808 13762,64€
Suche: s B 12110,406 12110,40€ 12110,40€ 12110,40€ 12110,40€ 12110,406 12110,40€
5 L 22 40330,38€ 40330,38€ 40330,38€ 40330,38€ 40330,33€ 40330,33€ 6520,34€
ame
23 6607, 78€ 6607,73€ 6607,78€ 6607,78€ 6607, 73€ 6607, 78€ 6607, 73€
Konto Bezeichnung
> [H Zeitbezug 25 11114,34€ 11114,34€ 11114,34€ 1111194 11111,94€ 11111,94€ 11111,94€
+ [0 Mandant 2% 11516,88€ 11516,83€ 11516,88€ 11400,90€ 11285, 48€ 11285,48€ 11285,48€
« [0 Person 7 8468,98 468,98 8468,98¢ 5468,95¢€ 8468,38 8468,38 468,985
| Persir =|||| 28 4480, 345 4037,308 4157,308 4332,645 4452,64€ 4037,308 1774,74€
| Name, Vorname 29 4478,18€ 4035,44€ 4155,34€ 4330,58€ 4450,48€ 4035,44€ 1772,58€
Varname 3 7549,96€ 7549,96€ 7549,96€ 7549,96€ 7545,96€ 7549,96€ 7549,96€
bEi= 32 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ -
> Kontaktdaten F
4 il »
Bereit
= =

5.1.5 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die erstellte Auswertung tber die Schaltflache ,Speichern* .

Al . @ O Forrnak

START Skart Tabelle

¢ O O = &

Alias  Aktualisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

peicher

Allgemein Ausgabe

5.2 Daten filtern
Die Daten einer Auswertung kdnnen in jedem Feld gefiltert werden. Gehen Sie dabei wie folgt vor:
5.2.1 Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, fiir die Sie filtern mdchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das Auswertungssymbol in der
Ubersicht (Siehe Bild).

Die Auswertung wird angezeigt.
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4 @@ 0 -

Sage HR, Contraling - 2017.4.2 (Testdaten) - o IE3

E r' E |i &)\ @\ Ansicht |82 Zelen | v|

Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern

L & O

Export  Import  Yorlagen

EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =
‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung x
. N
Abwesenheiten Lohnatken (Rewe) Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =
|l| |l| L I [—
Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle> <\mrga «Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char MNever Ordner

j ' | le“lﬂlb D.-ﬂlﬂ.

5.2.2 Nach einem Feld filtern

Fahren Sie mit der Maus Uber das zu filternde Feld (Bsp. Mandanten-Nr.). In der rechten oberen Ecke des Feldes wird

ein Filtersymbol angezeigt:

Um nach dem Feld zu Filtern, klicken Sie auf das Filtersymbol [¥.

Setzen Sie die Hakchen fiir die Daten, die in der Auswertung enthalten sein sollen (Bsp.: Pers-Nr. 1 und 2 im Bild) bzw.
entfernen Sie die Hakchen fur die Daten, die nicht in der Auswertung angezeigt werden soll.

Klicken Sie ,OK" um die Filterung in die Auswertung zu Gibernehmen. Die Daten werden gefiltert angezeigt.

Ziehen Sie eine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu ar

Mandant-r |Pers-Nr

___LName, vorn... |TIN |

R e R e e e s T

-

|C1] (alle anzeigen)
¥ 1
[#] 2
K]
04
Es
Cs
o
Cs
]
3 10
O 1
O 12
O 13
O 14 -

Ck Abbrechen

Wird ein Feld gefiltert, so wird fir dieses Feld in der rechten oberen Ecke ein Filtersymbol angezeigt (Siehe Bild)
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5.2.3 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die Anderungen uber die tiber die Schaltflache ,Speichern* D

il . @ O Formak

START Skart Tahelle

g O Q & £

Alias  paktualisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

peicher

Allgemein Ausgabe

5.3 Vorhandene Auswertungen &ndern
5.3.1 Neue Felder hinzufuigen

5.3.1.1 Auswertung 6ffnen

fonen Sie die Auswertung, fur die Sie filtern mdchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das Auswertungssymbol in der
Ubersicht (Siehe Bild).

Die Auswertung wird angezeigt.

W@ 0 - Sage HR Controlling - 2017.4.2 (Testdaten) - o IE3
DATEL START Start ~
E 2 EE & < L &

¥ Ansicht | 857 Zeilen v - = &
Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen
Bearbeitung [F] Zaor [F] Definition [F]
willkormmen | Ubersicht 3 | Neus Auswertung x
—
S a
Abwesenheiten Lohnatten (Rewe) Geburts und Stammdaten Dupliat von <Morgabe leere Pivat Tak Duplikat von <v¥orgabe leere Tabelle >

e e [—
EI.]I UI EI.]I UI X X X
i i ==
Meue Auswertung =<Yorgabe leere Tabelle:> <Vurga =Vorgabe leere Pivot Tabelle mit Char Meuer Ordner

Ty

e | qul]IUlD uI]MI

5.3.1.2 Neue Felder hinzuftigen

Wahlen Sie die Felder im Bereich Feldauswahl (siehe 1. im Bild), die Sie der Auswertung hinzufligen méchten.

'!-.j

Klicken Sie auf die Schaltflache
Bild).

Die ausgewahlten Felder werden im Filterbereich der Auswertung zusatzlich dargestellt (siehe 3. im Bild).

um die neu ausgewahlten Felder in der Auswertung hinzuzufiigen (siehe 2. im
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= = | = B
S | & Lo < Sage HR Controlling 20133 RC 4 = ﬂ
Start Tabele 2]
' ~ \ —
ad B ¢ S C = =
; . =
Start Ubersicht Optionen Speichern  Aliass  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau  Export
Home Anzeige Allgemein Ausgabe
Willkommen | Obersicht | Neue Auswertung X *x
~ /
Vorfilter O B X ||| Name, <, =
Standard T + .’ . ) Betrag Monat «
Kriterium -
Persfir  + ||1 2 3 4 5 6 7 8
S
1 10174,69€ 3378,62€ 8715,08€ 7008, 68€ £798,40€ 9079,206
» [¥] akt. Jahr A
> [] Stichtag =2 9940, 10€ 2892,92€ 600,006 1200,00€ 1800,00€ 2793, 78€ 4447,245
+ [0 Akt. Periode 3 12292,72¢ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04¢ 12193,04¢ 12193,04€ 12251,34€
s+ [ Letrte Periode 8 2190,88€ 2139906 2139,90€ 2139,90€ 2139,90€ 2139,30€ 2139,906
~ || Mandanten-Nr L) 2967,32€ 1084,76€ 2367,74€ 2367,74€ 2367, 745 2367,74€ 2367, 74€
0 {Initial Mandant) 12 1309,90€ 1324,33€ 1324,38€ 1324,38€ 1324,38€ 1481,56€ L
| 1 (Dienstleistung... 15 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 1
H(EER T e 16 4231,38€ 3873,76€ 3986,30€ 4152,22€ 4265, 26€ 4026,04€ 1742,42€
%(ff‘a"“'ar?”fa"' ||| 17 5983,508 895,928 6395,328 5896,928 £895,92€ £895,925 6895,928
18 9621,16€ 9621,16€ 9621, 16€ 9521, 16€ 9621, 16€ 9621,16€ 9621,16€
Feldauswahl o n x
2" 19 8368,18€ §368,13€ 8368, 18€ 8368, 18€ 8366, 18€ 8368, 18€ §368,18€
Daten: Rechnungswesen @ 0 13508,27€ 13629,80€ 13629,80€ 13740,80€ 13740,80€ 13740,808 13762,64€
Suche: 55 (52 (2 12110,406 12110,40€ 12110,40€ 12110,40€ 12110,40€ 12110,406 12110,40€
5 L 22 40330,38€ 40330,38€ 40330,38€ 40330,38€ 40330,33€ 40330,33€ 6520,34€
ame
23 6607, 78€ 6607,73€ 6607,78€ 6607,78€ 6607, 73€ 6607, 78€ 6607, 73€
Konto Bezeichnung |
> [H Zeitbezug 25 11114,34€ 11114,34€ 11114,34€ 1111194 11111,94€ 11111,94€ 11111,94€
+ [0 Mandant 2% 11516,88€ 11516,83€ 11516,88€ 11400,90€ 11285, 48€ 11285,48€ 11285,48€
~ || Pe 1 - 27 8468,98€ §468,98€ 8468,98€ 8468,98€ 468,98 8468,98€ §468,98€
| Pers-nr =|||| 28 4480, 345 4037,308 4157,308 4332,645 4457, 648 4037,30€ 1774,79€
| Name, Vorname 29 4478,18€ 4035,44€ 4155,34€ 4330,58€ 4450,48€ 4035,44€ 1772,58€
3 7549,96€ 7549,96€ 7549,96€ 7549,96€ 7545,96€ 7549,96€ 7549,96€
bEi= 32 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ -
> Kontaktdaten F
4 il »
Bereit
— =

5.3.1.3 Verwendung der Felder in der Auswertung

Ziehen Sie die hinzugefiigten Felder aus dem Filterbereich (siehe 1. im Bild) in den Zeilenbereich (siehe 2. im Bild), den
Spaltenbereich oder den Datenbereich.
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v - [ESFIE™)
& | & Lo < Sage HR Controlling 20133 RC 4
Start Tabele ]
' 1 #
4 F O BR O QO & £
Start Ubersicht Optionen Speichern  Aliass  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau  Export
Home Anzeige Allgemein Ausgabe
Willkommen | Obersicht | Neue Auswertung X *x
N a
Worfilter o R ( Jahr 1. =
Standard T 't ." bl ) Betrag 2 Monat =
(1= “ 1| Persur = @ 2 3 4 o] 5 7
2R3
s [ akt, Jah v 1 Genalt, e 10174,649€ B8878,62€ B8715,08€ 7006,68€ 6793,90€
akt. Jahr
& Stichtag Eflll~ 2 Feste BeundAbz... 9940, 10€ 2892,92¢€ 600,00€ 1200,00€ 1800,00€ 2793,78€
» [ Akt. Periode v 3 Jahresgehalt, Mike 12292,72€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€
» [ Letzte Periode v 8 Praktkant, Andre 2190,88€ 2139,30€ 2139,90€ 2133,90€ 2139,30€ 2139,906
w || Mandanten-Mr v 9 Praktikant, Beate 2467,32€ 1034, 76€ 2367,74€ 2367, 745 2367,74€ 2367, 74 Ll
0 {Initial Mandant) v 12 Aushilfe, Karin 1309,90€ 1324,38€ 1324,38€ 1324,38€ 1324,38€ L
| 1 (Dienstleistung... ¥ 15 FreiKug, Will 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 1
H(EER T e v 16 Stunden-Kug, M... 4291,38€ 3873,76¢ 3986,90¢ 4152,22€ 4265,26€ 4026,09€
%(ff‘a"“'ar?”fa"' |||~ 17 Schwerbehinder... 6863,60€ 6896,92€ 5896,92€ 6896,92€ 6896,92€ 6896,92€
= = o v 18 Tarifangestelte. .. 9621,16€ 9621, 16€ 9521, 16€ 9621, 16€ 9621,16€ 9621,16€
Feldauswal =] b 4
¥ 19 Tarifarbeiterin, ... §368,13€ 8368, 18€ 8368, 18€ 8366, 18€ 8368, 18€ §368,18€
Daten: |Rechnungswesen |~ | () (/v 20 pfandung, Riidiger 13508,22€ 13629,80€ 13629,80€ 13740,80€ 13740808 13740,80€
Suche: R Privat, Helga 12110,408 12110,40€ 12110,406 12110,406 12110,406 12110,40€
— Al 22 Geschaftsfihre. .. 40330,38€ 40330,38€ 40330,38€ 40330,33€ 40330,33€ 40330,38€
Konto Bezsichrung ¥ 23 Direktversicheru... 6607,73€ 6607,78€ 6607,78€ 6607, 73€ 6607, 78€ 6607, 73€
> [H Zeitbezug v 25 Kirchberger, Felix 11114,34€ 11114,34€ 11114, 34 11111,94€ 11111,94€ 11111,94€
» [ Mandant v % Persanalleiterin,... 11516,33€ 11516,38€ 11516,88€ 11400,90€ 11285,48€ 11285,48€
« [E Person v 27 Hotelfachfrau, ... 468,986 468,386 5468,98€ 8468,98€ 8468,38 468,985
V| Pers-r Eflll+ 28 Pfeiffer, Maren 4480,39€ 4037,30€ 4157,30€ 4332,64€ 4452,64€ 4037,30€
| Name, Vorname v 29 Wengzel, Steffen 4478,13€ 4035,44€ 4155,34€ 4330,58€ 4450,48€ 4035,44€
Vorname ¥ 31 Seidel, Lars 7549,96€ 7549,96€ 7549,96€ 7545,96€ 7549,96€ 7549,96€
Mame ¥ 32 Hotelkauffrau, ... 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ -
> Kontaktdaten F
1 »
| Bereit

5.3.1.4 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die Anderungen uber die tiber die Schaltflache ,Speichern* .

1 B &~ # O W = £

Start Ubersicht  Optionen Alias  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau  Export

- *

Home Anzeige Allgemein Ausgabe

5.3.2 Vorhandene Felder entfernen

5.3.2.1 Auswertung 6ffnen

Qﬁnen Sie die Auswertung, fur die Sie filtern mdchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das Auswertungssymbol in der
Ubersicht (Siehe Bild).

Die Auswertung wird angezeigt.
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START Start
5 - - @ Q L& m
E /4 S E & e v = =

Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen

EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =

‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung

"N @@ o - 5age HR Contraling - 2017.4.2 (Testdaten) - o El

\ \
Abwesenheiten Lohnatken (Rewe) Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =
L I [—

Ak &k | e e | LE

Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle> <\mrga «Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char MNever Ordner

: ' | le““lb u.-ﬂl[l.

5.3.2.2 Felder entfernen

Nehmen Sie das Hakchen fur die Felder im Bereich Feldauswahl (siehe 1. im Bild) heraus, die Sie in der aktuellen
Auswertung nicht mehr verwenden méchten.

Klicken Sie auf die Schaltflache {j um die betreffenden Felder in der Auswertung zu entfernen (siehe 2. im Bild).

Die entfernten Felder werden aus der Anwendung entfernt (siehe 3. im Bild), egal ob die Felder im Spalten-, Zeilen-,
Datenbereich verwendet werden oder im Filterbereich aufgelegt waren.

Auswertungen als Pivot - Tabelle anlegen und andern e 36



BENUTZERHANDBUCH CONTROLLING

= = | B
& & s M Sage HR Controlling 2013.3 RC 4 = E ﬂ
Start Tabele 2]
' ~ \ —
ad B ¢ S C = =
; . =
Start Ubersicht Optionen Speichern  Aliass  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau  Export
Home Anzeige Allgemein Ausgabe
Willkommen | Obersicht | Neue Auswertung X *x
v y
Vorfilter O B X ||| Name, <, =
Standard || & .’ ) Betrag Maonat ~
Kriterium [ Persr - 2 3 4 5 6 7 g
2R3
1 10174,64€ 3378,628 8715,08€ 7006, 65€ 6798,40€ 9075,206
» [¥] akt. Jahr A
» [ stichtag =l 2 9940, 108 2892,928 500,008 1200,006 1800,00€ 2793, 78 4447,248
+ [0 Akt. Periode 3 12292,72¢ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04¢ 12193,04¢ 12193,04€ 12251,34€
s+ [ Letrte Periode 8 2190,88€ 2139906 2139,90€ 2139,90€ 2139,90€ 2139,30€ 2139,906
~ || Mandanten-Nr L) 2967,32€ 1084,76€ 2367,74€ 2367,74€ 2367, 745 2367,74€ 2367, 74€
0 {Initial Mandant) 12 1309,90€ 1324,33€ 1324,38€ 1324,38€ 1324,38€ 1481,56€ L
| 1 (Dienstleistung... 15 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 10650,80€ 1
BEEEE s 16 4291,36€ 3873,76€ 3986,50€ 4152,22¢ 4265,26€ 4025,04€ 1742,42€
%(ff‘a"“'ar?”fa"' ||| 17 5983,508 895,928 6395,328 5896,928 £895,92€ £895,925 6895,928
18 9621,16€ 9621,16€ 9621, 16€ 9521, 16€ 9621, 16€ 9621,16€ 9621,16€
Feldauswahl o n x
2" 19 8368,18€ §368,13€ 8368, 18€ 8368, 18€ 8366, 18€ 8368, 18€ §368,18€
Daten: Rechnungswesen @ 20 13508, 226 13629,30€ 13629,30€ 13740,80€ 13740,80€ 13740806 13762,64€
Suche: 55 (52 (2 12110,406 12110,40€ 12110,40€ 12110,40€ 12110,40€ 12110,406 12110,40€
5 L 22 40330,38€ 40330,38€ 40330,38€ 40330,38€ 40330,33€ 40330,33€ 6520,34€
ame
23 6607, 78€ 6607,73€ 6607,78€ 6607,78€ 6607, 73€ 6607, 78€ 6607, 73€
Konto Bezeichnung
> [H Zeitbezug 25 11114,34€ 11114,34€ 11114,34€ 1111194 11111,94€ 11111,94€ 11111,94€
+ [0 Mandant 2% 11516,88€ 11516,83€ 11516,88€ 11400,90€ 11285, 48€ 11285,48€ 11285,48€
~ || Person 1 27 8468,98€ §468,98€ 8468,98€ 8468,98€ 468,98 8468,98€ §468,98€
| Persir =|||| 28 4480, 345 4037,308 4157,308 4332,64€ 4452,64€ 4037,308 1774,74€
| Name, Vorname 29 4478,18€ 4035,44€ 4155,34€ 4330,58€ 4450,48€ 4035,44€ 1772,58€
3 7549,96€ 7549,96€ 7549,96€ 7549,96€ 7545,96€ 7549,96€ 7549,96€
bEi= 32 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ 4012,00€ -
> Kontaktdaten F
4 il »
Bereit
= =

5.3.2.3 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die Anderungen uber die tiber die Schaltflache ,Speichern* .

Al . @ O Forrnak

START Skart Tabelle

¢ O O = &

Alias  Aktualisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

peicher

Allgemein Ausgabe

5.4  Filterung andern

Die Filterung einer Infocenterauswertung Uber die Datenfelder kann jederzeit geandert werden. Gehen Sie bitte dabei
wie folgt vor:

5.4.1.1 Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, fiir die Sie filtern mdchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das Auswertungssymbol in der
Ubersicht (Siehe Bild).

Die Auswertung wird angezeigt.

Auswertungen als Pivot - Tabelle anlegen und andern o 37



BENUTZERHANDBUCH CONTROLLING

W @O - Sage HR Contraling - 2017.4.2 (Testdater) - o Em
START Start A

E J/ BB A X Lyl

Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen

EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =
‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung x
Abwesenheiten Lohnatken (Rewe) Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =
L I [—

Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle> <\mrga «Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char MNever Ordner

j ' | le“lﬂlb D.-ﬂlﬂ.

5.4.1.2 Nach einem Feld filtern

Fahren Sie mit der Maus Uber das zu filternde Feld (Bsp. Pers-Nr.). In der rechten oberen Ecke des Feldes wird ein

Filtersymbol angezeigt:

Um nach dem Feld zu Filtern, klicken Sie auf das Filtersymbol ¥ (siehe Bild).

Setzen Sie die Hakchen fiir die Daten, die in der Auswertung enthalten sein sollen (Bsp.: Pers-Nr. 1 und 2 im Bild) bzw.
entfernen Sie die Hakchen fur die Daten, die nicht in der Auswertung angezeigt werden soll.

Klicken Sie ,OK" um die Filterung in die Auswertung zu Gibernehmen. Die Daten werden gefiltert angezeigt.

Ziehen Sie eine Spaltenuberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu ar

Mandant-r |Pers-Nr ___LName, vorn... |TIN |
|E1| (alle anzeigen)

1

2

3

O a

Cs

Os

Oz

:]

O

[ 10

O 11

12

O 13

14 -

Ck Abbrechen

R e R e e e s T

-

Wird ein Feld gefiltert, so wird fiir dieses Feld in der rechten oberen Ecke ein Filtersymbol angezeigt (Siehe Bild)
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5.4.1.3 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die Anderungen uber die tiber die Schaltflache ,Speichern* D

START

peicher Alias

Allgemein

# O Q

Akkualisieren

Farmak
Skart Tabelle
-— 4
P —
= —

Ansichten

Druckyorschau  Export

Ausgabe

5.5

5.5.1.1 Auswertung 6ffnen

Gesamt- und Zwischensummen anzeigen

Offnen Sie die Auswertung, fiir die Sie benutzerdefinierte Felder verwenden méchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das

Auswertungssymbol in der Ubersicht (Siehe Bild).
Die Auswertung wird angezeigt.

il . ® [0 Sage HR Contralling - 2017.4.2 (Testdaten) - 0O n
DATEL START Start ~
B 4/ B E & 2 == @

: e o] ==
Meu  Eigenschaften Kopiersn Léschen  Wergréfiern  verklzinern Export  Impart  Yorlagen
Bearbeitung [F] Zaor [F] Definition [F]
willkormmen | Ubersicht 3 | Neus Auswertung x
Abwesenheiten Lohnatten (Rewe) Geburts und Stammdaten Dupliat von <Morgabe leere Pivat Tak Duplikat von <v¥orgabe leere Tabelle >

g

= = =
=i i =i

Meue Auswertung =<Yorgabe leere Tabelle:>

<Wh\

=Vorgabe leere Pivot Tabelle mit Char Meuer Ordner

I I
. .
m m

(4

4 [.lﬂlﬂ-\

)

\_/

5.5.1.2 Gesamtsummen einblenden

Um Summen auszublenden bzw. anzuzeigen wéhlen Sie bitte die Symbolleiste ,Tabelle.
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(%)
C

Formats

Start

f——.

Tabelle

Sage HR Controlling 20133 RC 4

e
(3

0 {Initial Mandant)
¥| 1 (Dienstleistung. ..
2 (Stadtverwaltu...
3 (Metallwarenfa...

-

> Kontaktdaten

Feldauswahl o R x
Daten: Rechnungswesen |~ )
Suche: iS58 (ki
Name -
Konto Bezeichnung
> | Zeitbezug
> Mandant
~ |E| Persen
¥/ Pers-hir =
V| Name, Vorname
Vorname
Name
-

| m— — ! 5 Betragsfeld ~| s t -
ENE E=E! \ E o e Gesamtergebnis (Zeflen) Gesamtergebnis pro Zell
Format Summierungstyp - ‘
Bedingte | Zeilenfelder | Kompakte  Erweiterte | Erweiterter Doppelte Zeilen ] Gesamtergebnis (Spalten) Gesamtergebnis pro Spalte
Formatierung | fixieren Ansicht  Pivot Ansicht Filter ausblenden Tvp T | ' Optionen Summierungstyp
Allgemein Filter Betragseinstellungen Summierung
Wilkommen | Ubersicht | Neue Auswertung X x
-~
S, { U
Vorfilter o R X || jahr
sandard < || 4 # () | petrag Monat &
e = lperstr = 7|[Name, vor... « 3 2 5
by
v 1 Gehalt, Manuela 10174,64€ 878,626 8715,08€ 006,586
> [#] akt. Jahr 3
3 Stichtag Ell|w 2 Feste Beundébz... 9940,10€ 2892,92¢€ 600,00€ 1200,00€ 1800,00€
> Akt. Periode 3 Jahresgehalt, Mike 12292, 72€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€
s [ Letzte Periode 8 Praktkant, Andre 2130,88€ 2139,90€ 2139,30€ 2139,90€ 2139,30€
~ |O Mandanten-Mr 9 Praktikant, Beate 2467,32€ 1084, 76€ 2367,74€ 2367,74€ 2367,74€

Bereit

Markieren Sie den Punkt ,Gesamtergebnis (Zeilen)" um die Gesamtsumme in der letzten Zeile anzuzeigen.

Markieren Sie den Punkt ,Gesamtergebnis (Spalten) um die Gesamtsumme in der letzten Spalte anzuzeigen.

Um ein eine Zwischensumme fir jede Spalte oder Zeile zu erhalten benutzen sie die Schalter ,Gesamtergebnis pro
Zeile" oder ,Gesamtergebnis pro Spalte”

Gesamtergebnis (Zeilen)

Gezamtergebnis (Spalten)

Gesamtergebnis pro Zeile

Gesamtergebnis pro Spalte

Summierung

Jahr
Betrag Monat «
Pers-Nr o MName, Vor... « 3 4 [
v 1 Gehalt, Manuela 10174,64€ B8878,62€ 8715,08€ F006,58€
v 2 Feste BeundAbz. .. 9940, 10€ 2892,92€ 600,00€ 1200,00€ 1500,00€
~ 3 Jahresgehalt, Mike 12292, 726 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€
v 8 Praktikant, Andre 2190,88€ 2139,90€ 2139,90€ 2139,90€ 2139,90€
v 9 Praktkant, Beate 2467,32¢ 1057e DEEFrA v st 2367, 74€
Gesamtergebnis 36539,66€ 23485,26€ 26179,30€ 26615,76€ 25507,36€
Jahr
Betrag Monat =
Pers-Nr - Name, Vor... & 1 3 4 5 Gesamtergebnis
v 1 Gehalt, Manuela 9548,69€ 10174,64€ 8878,62€ 8715,086 44423,66€
v 2 Feste BeundAbz. .. 9940, 10€ 2892,92¢€ 600,00€ 1200,00€ 16433,02€
v 3 Jahresgehalt, Mike 12292,72€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€ 651064,88€
v 8 Praktikant, Andre 2190,83€ 2139,90€ 2139,90€ 2139,90€
v g Praktikant, Beate 2467,32€ 1034,76€ 2367, 74€ 2367,74€

5.5.1.3 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die Anderungen Uber die Gber die Schaltflache ,Speichern“ .

Auswertungen als Pivot - Tabelle anlegen und andern
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¥ Formak

Skart Tabelle

O QU = £

aktualisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

Allgemein Ausgabe

5.6

Weitere Moglichkeiten der Darstellung in der Pivot Tabelle

Bedingte
Formatierung

Offnet eine zusatzliche Eingabeméglichkeit, mit welcher die Daten,
welche sich in den Betragsfeldern befinden, farblich hervorheben
lassen.

Passt eine Auswertung nicht auf eine Bildschirmseite, so kénnen hier
die Zeilenkdpfe fest verankert werden, damit beim horizontalen Scrollen
immer ersichtlich ist, welche Daten zu sehen sind

Zeilenfelder
fixieren
Mit Hilfe dieses Schalters kann der der Aufbau der Pivot Tabelle in den
Zeilenkopfen optimiert werden.
Kompakte
.‘!'||'I5|I:ht Betrag (Summe) Monat +
Mandant-Nr « Mandant - Pers-Nr - Name, Vor... & 1 2 3 4 5
v 1 v Dienstleistun... | v 1 Gehalt, Manuela 9648,64€ 10174,64€ 8878,62€ 8715,08€ 700€
v 2 Feste BeundAbz... 9940,10€ 2892,92€ 600,00€ 1200,00€ 180C
v 3 Jahresgehalt, Mike 12292,72€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€ 12192
Dienstleistungsunternehmen Gesamt 31881,46€ 25260,60€ 21671,66€ 22108,12€ 20995
v 2 v Stadtverwalt... |v 1 Meier, Christian 8591,50€
v 4 Richter, Karl-Heinz 6090, 16€
v 5 Zange, Ruth 7401,42€
Stadtverwaltung Hessen Gesamt 22083,08€
¥ 3 v Metallwarenf... v 1 Miller, Jochen 6536,36€ 67?‘!,5D€: 5536.366: 6536,36€ 6655
v 2 Tarifarbeiterin, ... 4725,72€ 4161,30€ 4349, 44€ 4537,60€ 524
v 3 Geschaftsfihre... 20601,50€ 20601,50€ 20601,50€ 20601,50€ 20601
v 4 Gehalt, Gabi 8758,4€ 9524,84€ 8758, 44€ 8758,44€ 9524
v 5 Meier, Hans 5032,72€ 4857,20€ 4648,24€ 4840,44€ 548¢
Metallwarenfabrik Meier Gesamt 45654,74€ 45919, 34€ 44393,98€ 45274,34€ 47515
Betrag (Summe) Monat +
- - - - 1 2 3 4 5
v 1Gesamt 31881,46€ 25260,60€ 21671,66€ 22108, 12€ 20999,72€
v Dienstieistungsuntern... 31881,46€ 25260,60€ 21671,65€ 22108, 12€ 20999,72€
v 1Gesamt 9548,64€ 10174,64€ 8878,62€ 8715,08€ 7006,68€
Gehalt, Manuela 9648,64€ 10174,64€ 8878,62€ 8715,08€ 7006,68€
w 2Gesamt 9940,10€ 2892,92€ 600,006 1200,00€ 1800,00€
Feste BeundAbz... 9940, 10€ 2892,92€ ©600,00€ 1200,00€ 1800,00€
v 3Gesamt 12292,72€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€
Jahresgehalt, Mike 12292,72¢€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€
v 2Gesamt 22083,086 H
v Stadtverwaltung Hess. .. 22083,08€
v 1Gesamt 8591,50€
Meier, Christian 8591,50€
v 4 Gesamt 6090, 16€
Richter, Karl-Heinz 6090, 16€
w 5 Gesamt 7401,42€
Zange, Ruth 7401,42€
In der erweiterten Pivotansicht werden die Filter-, Zeilen-, Spalten- und
. Betragsbereiche nicht mehr direkt in der Pivottabelle angezeigt,
sondern in einem zusatzlichen Bereich. Hinzu kommt eine zuséatzliche
Erweiterte Ablagemdglichkeit in dem die Felder auf Halde gelegt werden kdnnen,
Pivot Ansicht aber weiterhin fiir z.B. benutzerdefinierte Felder zur Verfigung stehen.

Vorteil dieser Ansicht ist, das der eigentliche Tabellenbereich auf die
eigentlichen Daten reduziert wird und somit die Ubersichtlichkeit steigt.
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Yr

Erweiterter
Filter

Mit diesem Schalter kann der erweiterte Filter aufgerufen werden.
Dieser dient fortgeschrittenen Anwendern mit Hilfe der boolschen
Algebra schwierige Filter abzubilden.

ﬁ

Doppelte Zeilen

Blendet Doppelte Datensatze aus.

Optionen Summierungstyp -

Betragseinstellungen

ausblenden
5 Mit Hilfe der Betragseinstellungen lassen sich die Felder, welche in den
etragsfeld |Betrag - Summierungart | Summe - ) . )
. : Betragsbereich gezogen wurden in Art und Formatierung anpassen.
Format | Summierungstyp Voreinstellung -

Betragsfeld: Auswahl des Feldes fiir das Einstellungen vorgenommen
werden sollen

Format: Méglichkeit den Betrag zu formatieren. Nahere Informationen
zu den Mdoglichkeiten finden Sie am Ende des Dokumentes

Summierungsart: Gibt an ob bei Summierung eine Summe gebildet
werden soll oder eine Anzahl, Mittelwert ...

Summierungstyp: Gibt die Mdglichkeit die Abweichung eines
Spaltenwertes vom vorherigen anzuzeigen (Varianz) oder aber diese
Abweichung auf Spalten/Zeilenebene prozentual Sichtbar zu machen

Optionen Summierungstyp: Wurde Varianz in der Auswahl
~Summierungstyp“ gewahlt, so kdnnen hier tber den Schalter
»ausblenden von leeren Gruppen“ Spalten die leer sind (keine
Abweichungen) ausgeblendet werden. Der zweite Schalter
LBerechnung tber Gruppen (Varianz)" ermdglicht es zu entscheiden ob
bei Mehrfachgruppierung (z.B. Jahr und Monat) die Varianz nur tber
eine Gruppe oder aber Uber alle Werte gebildet wird.

6 Ubergreifende Funktionen

Die hier beschriebenen Funktionen kénnen sowohl in der einfachen Tabelle als auch in der Pivot Tabelle verwendet

werden

6.1 Vorfilter verwenden

Der Vorfilter wird beim Abruf der Daten fiir die Infocenter-Auswertung berticksichtigt und schrankt die Datenmenge
einsprechend der gewahlten Filterkriterien ein. Fur den Vorfilter stehen verschiedene zur Verfiigung.

6.1.1 Filterkriterien

6.1.1.1 Filtern nach Zeitraum

Der Filter nach Zeitraum bietet die Mdglichkeit,

nur Daten innerhalb eines Start- und Endedatums anzuzeigen.

Um nach einem Zeitraum zu filtern markieren Sie das Kriterium Zeitraum und klicken anschlieBend mit der Maus auf den

im Kriterium angezeigten Zeitraum.

Es 6ffnet sich ein Kalender indem Sie das Start- und Endedatum auswahlen kénnen.
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Kriterium -
~ || Zeitraum
I W é'u'on '01.09.20173 bis '30.09. 2013
akt
Stig
Akt

von: bis:

4 September » 4 2013 » 4 September » 42013 ¢ |

e M DMDTF S5 5 M DMDTF S5 5
k- 1 k4

Mar ~

va| 3 23456738

Al 7| 910 11 12 13 14 15

Bet| 3| 16 17 18 19 20 21 22

Per| |23 24 25 26 27 28 29

| a3

[

2 3 4546 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

Wow oY oW

Fw v v w w v v
(o]

&

Heute Heute

0K

Aktuelles Jahr

Filtert die Daten auf das aktuelle Jahr

Stichtag

Filtert die Daten, welche zu einem bestimmten Stichtag giltig waren
Aktuelle Periode

Filtert auf die aktuelle Abrechnungsperiode

Letzte Periode

Filtert auf die vorhergehende Abrechnungsperiode

6.1.1.2 Filtern nach aktiven Arbeitnehmern

Filtert aus der Auswertungen die aktiven Arbeithehmer heraus

6.1.1.3 Filtern nach Mandanten

Sie kdnnen nach der Mandanten-Bezeichnung (Filterkriterium: Mandant) oder nach der Nummer des Mandanten
(Filterkriterium: Mandanten-Nr.) filtern.

6.1.1.4 Filtern nach Betriebsstéatten

Im Filterkriterium ,Betriebsstéatte” wird die Bezeichnung der Betriebsstéatte sowie in Klammern deren Betriebsnummer
angezeigt.

6.1.1.5 Filtern nach Mitarbeitern

Sie kdnnen nach Vor und Nachnamen des Mitarbeiters (Filterkriterium: Name des Mitarbeiters) oder nach der
Personalnummer (Filterkriterium: Personalnummer) filtern.

6.1.1.6 Filtern nach Kostenstellen

Sie kdnnen nach der Bezeichnung der Kostenstelle (Filterkriterium: Kostenstellen-Nr.) oder nach der Nummer der
Kostenstelle (Filterkriterium: Kostenstellen-Nr.) filtern.

Weiterhin gibt es die Mdglichkeit, Daten zu Filtern, die keiner Kostenstelle zugeordnen sind. Dies geschieht Uber das
Kriterium ,(leer)".

Kriterium —
W Kostenstelle
(leer)
Allgemeine Verwaltung (100)
Auszubildende (3000)
Empfang/ Zentrale (104000}
Eventmanagement (5000)
Fachdienst Finanzen (104100}
Formenbau (2200)
Gebdudemanagement {104010)
Geschaftsfihrung (70007

- (T T i
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6.1.1.7 Filtern nach Kostentragern

Sie kdnnen nach der Bezeichnung des Kostentragers (Filterkriterium: Kostentrager-Nr.) oder nach der Nummer des
Kostentragers (Filterkriterium: Kostentrager-Nr.) filtern.

Weiterhin gibt es die Mdglichkeit, Daten zu Filtern, die keinem Kostentrager zugeordnen sind. Dies geschieht Uber das
Kriterium ,(leer)".

6.1.1.8 Filtern nach Organisationsstruktur

Das Filterkriterium nach Organisationsstruktur bietet die Moglichkeit, nach Organisationseinheiten zu filtern. Dabei
werden vorhandene Organisationseinheiten in den jeweiligen Organisationsstruktur dargestellt.

Wabhlen Sie die Organisationseinheit innerhalb der Struktur aus, nach denen Sie filtern méchten. Werden ibergeordnete
Einheiten innerhalb einer Struktur gewahlt, so werden die darunter liegenden Einheiten mit im Filter beriicksichtigt.

Kriterium —
w || Organisationstruktur
Init MD/Abrkr (AN
> || MDfabrkr /AN
> || MDfKoSt/aN
» MD/Gruppen
» Abteilungsstruktur =

» || Planungsstruktur
» || MD1 Dienstleistungsunternehmen
p MD3 Metallwarenfabrik Meier
» MD 2 Stadtverwaltung Hessen

marm a i ]

Werden mehrerer Filterkriterien ausgewahlt, so werden diese mit dem Operator UND verknlipft. Es werden die Daten
angezeigt, die allen verwendeten Filterkriterien genligen.

6.1.2 Beispiel zum Filter

Die Filterung nach den Kriterien Mandaten-Nr. gleich 1 und Kostenstellen-Nr. gleich 6000 zeigt nur die Daten an, die fir
Mandant 1 und Kostenstellen-Nr. 6000 zur Verfliigung stehen.

Um den Vorfilter (Bsp. Filterung nach einem Mandanten) einzurichten und zu verwenden gehen Sie wie folgt vor:
6.1.3 Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, fiir die Sie filtern mdchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das Auswertungssymbol in der
Ubersicht (Siehe Bild).

Die Auswertung wird angezeigt.
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W @O - Sage HR Contraling - 2017.4.2 (Testdater) - o Em

START Start
5 - 5 @ a L& m’
E /4 S E & e v = =

Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen

EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =

‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung

%\
~ /. \Naa
Abwesenheiten Lohnatken (Rewe) Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =
L I [—

IF e

Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle> <\mrga «Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char MNever Ordner

€ Q_l“l[lnb allk

I

6.1.3.1 Neuen Filter anlegen

Klicken Sie mit der Maus auf das Symbol ,Neuer Filter* -h um einen neuen Filter anzulegen (Siehe Bild).

Vorfilter o R X

Etandard NI LAY

akt. Jahr

Stichtag

Akt, Periode

Letzte Periode

|51 Mandanten-r
Mandant
Betrichsstatte
Personalnummer
Mame des Mitarbeiters

= L P T

Geben Sie im Feld ,Bezeichnung” einen von Ihnen gewahlten Text ein (Siehe 1. im Bild). Optional kdnnen Sie noch eine

Bemerkung zum Filter angeben.
Klicken Sie mit der Maus auf ,Speichern” (Siehe 2. im Bild) um den Filter zu speichern.
Der gespeicherte Filter wird in der Auswabhlliste im oberen Bereich angezeigt.

Uber die Schaltflache ,Filter andern* ; kdnnen Sie die Bezeichnung eines vorhandenen Filters &ndern, gehen Sie
dabei wie zuvor beschrieben vor.
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Bezeichnung |Filter MD 1
Bemerkung

Speichern

6.1.3.2 Filterkriterien festlegen

chen Schliefien

Wabhlen Sie die Filterkriterien (Bsp. Filterung nach Mandant 1) aus, nach denen Sie filtern mdchten (siehe 1. im Bild).

Klicken Sie mit der Maus auf die Schaltflache ,Aktualisieren®
Auswertung anzuwenden.

, um die Einstellungen der Filterkriterien fir die

Die Auswertung wird entsprechend der ausgewahlten Kriterien gefiltert (Bsp.: Anzeige der Daten zum Mandant 1).

Vaorfilter

Standard

Kriterium

b Kt Jahr
i

Akt. Periode
Letzte Periode

0| Mandanten-r
Mandant
Betricbsstitte
Personalnummer
MName des Mitarbeiters

’liv

A S . L . .

HES

0 x

©

+

N~ o

6.1.3.3 Filterung nach Zeitraumen

Der Filter nach Zeitraum bietet die Mdglichkeit, nur Daten innerhalb eines Start- und Endedatums anzuzeigen.

Um nach einem Zeitraum zu filtern markieren Sie das Kriterium Zeitraum (Siehe 1. im Bild) und klicken anschlieRend mit
der Maus auf den im Kriterium angezeigten Zeitraum (Siehe 2. im Bild).

Es 6ffnet sich ein Kalender indem Sie das Start- und Endedatum auswahlen kénnen (Siehe 3. im Bild).

Klicken Sie mit der Maus auf die Schaltflache ,Aktualisieren*
Auswertung anzuwenden.

6.1.3.4 Speichern der Anderungen

, um die Einstellungen der Filterkriterien fir die

Speichern Sie die Anderungen uber die tiber die Schaltflache ,Speichern* D

Allgemein

Farmat

Tabelle

d @@ O -

START Skart

¥ O Q
peicher Alias

= S
= =

aktualisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

Ausgabe
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6.2 Benutzerdefinierte Felder verwenden

6.2.1 Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, fir die Sie benutzerdefinierte Felder verwenden méchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das

Auswertungssymbol in der Ubersicht (Siehe Bild).
Die Auswertung wird angezeigt.

il . ® [0 Sage HR Contralling - 2017.4.2 (Testdaten) [m] n
DATEL START Skart ~
- +
E / B E & 2 s @
: e o] S =
Meu  Eigenschaften Kopiersn Léschen  Wergréfiern  verklzinern Export  Impart  Yorlagen
Bearbeitung [ Zoom [ Definition [
willommen | Ubersicht % | Meue Auswertung x
Abwesenheiten Lohnarken (Rews) Geburts und Stammdaten Duplikat von =Morgabe leere Pivot Tat Cuplikat von <Yorgabe leere Tabelle >

’[.lﬁlﬂ-&

=
m

/"J?'('

’[.lﬁlﬂ-&

=
;-

Meue Auswertung

<Worgabe lesre Tabelle>

<Wb\ <Vorgabe leers Pivot Tabelle mit Char

Meuer Ordner

il

A EDE

N

6.2.2 Benutzerdefiniertes Feld einfligen

Wabhlen Sie im Bereich Feldauswahl ein oder mehrere benutzerdefinierte Felder aus (siehe 1. Im Bild).

Bild).

Klicken Sie auf die Schaltflache ¢ j um das benutzerdefinierte Feld in die Auswertung zu tbernehmen (siehe 2. im
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= ] T =
ol - Sage HR Controlling 20133 RC 4 = 3|
L | Start Tabelle &
— — — J i Betragsfeld | Betr: = Si t | St =
= TEZ ﬂﬂ E=E! \ E ehragsfeld |Betrag ummierungart | Summe Gesamtergebnis (Zeien) Gesamtergebris pro Zelle
Format Summierungstyp | Vareinstellung - ‘
Bedingte  Zeilenfelder Kompakte —Erweiterte Erweiterter Doppelte Zeilen ] Gesamtergebnis (Spalten) Gesamtergebnis pro Spalte
Formatierung  fixieren Ansicht  Pivot Ansicht Filter ausblenden P Optionen Summierunastyp b
Allgemein Filter Betragseinstellungen Summierung
Wilkommen | Ubersicht | Neue Auswertung X x
-~
S, { U
Vorfilter o & x| Jahr
Standard [ ] L& ] [€3) [ Betrag (surmme) Monat +
e MandantMr  |(Mandant ~ ||PersNr 7 |[Name,Vor..~ |[3 2 3 2 5
by
s [F] akt. Jah v 1 w Dienstleistun... |+ 1 Gehalt, Manuela 9648,69€ 10174,64€ B8878,62€ 8715,08€ 7006,68€
akt. Jahr
3 Stichtag v 2 Feste Beundébz... 9940, 10€ 2892,92€ 600,00€ 1200,00€ 1500,00€
> Akt. Periode 0 v 3 Jahresgehalt, Mike 12292,72€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€ 12193,04€
> Letzte Periode v 2 v Stadtverwalt... [ v 1 Mgier, Christian 8591,50€
» |0l Mandanten-hr v 4 Richter, Karl-Heinz 6090,16€
> Mandant ¥ 5 Zange, Ruth 7401,42€
> Betriebsstatte ~ 3 ~ Metalwarenf... | v 1 Mller, Jochen 6536,36€ 6774,50€ 6536,36€ 6536,36€ B555,44€
» [ Personainummer v 2 Tarifarbeiterin, ... 4725,72€ 4161,30€ 4349,94€ 4537,60€ 5249,84€
» [Cll ame dea Mitarbeiters - v 3 Geschaftsfiifre. . 20601,50€ 20601,50€ 20601,50€ 20604, 50 20601,50€
v 4 Gehalt, Gabi B8758,44€ 9524,84€ B8758,44€ 8758448 9524,84€
Feldauswahl o8 x -
v 5 Meier, Hans 5032,72€ 4857,20€ 4648,29€ 4840,44€ 5484,12¢€
Daten: |Rechnungswesen h @ 2
Suche: 558 (ki
Name -
~ |H| Benutzerdefinie
i
Benttzergenmiert 19
Benutzerdefiniert13
Benutzerdefiniert17 =
Benutzerdefiniert16
Benutzerdefiniert15
Benutzerdefiniert14
Benutzerdefiniert13 i
Bereit

Das benutzerdefinierte Feld wird im Filterbereich angezeigt (Siehe 1. im Bild).

Klicken Sie mit der Rechten Maus auf das neue Feld ,Benutzerdefiniert 1“ um das Kontextment zu 6ffnen. Wahlen Sie

den Punkt ,Ausdrucks Editor* um den Ausdruckseditor zu 6ffnen.

] Ausdrucks Editor...

Reihenfolge L4

Mamen bearbeiten

6.2.3 Benutzerdefinierten Ausdruck erstellen

Im Ausdrucks-Editor kdnnen Sie verschiede Funktionen, Operatoren und Konstanten verwenden. Auf3erdem stehen im

Editor alle in der Auswertung verflgbaren Felder zur Verfiigung.
Klicken Sie auf den entsprechenden Eintrag, um eine Beschreibung dazu anzuzeigen
SchlieRen Sie ihre Anderungen durch Klicken auf ,,0k* ab (Siehe 2. im Bild).

(Siehe 1. im Bild).

f= Ausdrucks Editor EI

Tif{[Lohnart-Nr] = 986, 1,0

+[=]x][+]%] | Q] | [=]+][<]=][z]>] | [=]e]o

| Funktionen | (alle) - | ABS(Zahl)
Operatoren - Lisfert den Absolutwert einer zahl,
Felder Al Der Absolutwert einer Zahl ist die

5 EI Zahl ohne ihr Yorzeichen.
Konstanten

AddDays(, )

addHours(, ) 1.

AddMilisecondst(, )
AddMinutes(, )
AddMonths(, }
Addseconds(, )
AddTicks(, )
AddTimeSpan(, )

:
2 e,
. T

6.2.4 Verwenden des definierten Feldes

Um das benutzerdefinierte Feld zu verwenden, ziehen Sie dieses aus dem Filterbereic
Zeilenbereich. Das Feld wird als Zeile dargestellt.

h in den Zielbereich (z.B.
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6.2.5 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die Anderungen iiber die iiber die Schaltflache ,Speichern® D

u @@ o -

START

peicher

Allgemein

Skart

g O Q

Alias  skroalisieren

Farmak

Tabellz

Ansichten

- 4
= =

Druckyarschau  Export

Ausgabe

6.3 Aliasnamen flr Felder vergeben

6.3.1 Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, fir die Sie benutzerdefinierte Felder verwenden méchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das

Auswertungssymbol in der Ubersicht (Siehe Bild).
Die Auswertung wird angezeigt.

@O0 -
START Start:
& /7

Meu  Eigenschaften Kopiersn Léschen  Wergréfiern  verklzinern

wWillkammen Ubersicht 3 | Meue Auswertung

Sage HR Contralling - 2017.4.2 (Testdaten) - 0O n
~
BE ©
Export Import Yarlagen
Bearbeitung [ Zoom [ Definition [
x
. -

Abwesenheiten Lohnarken (Rews)

Geburts und Stammdaten

Duplikat von =Morgabe leere Pivot Tat Cuplikat von <Yorgabe leere Tabelle >

L

I I
e =

Meue Ausmertung <Worgabe lesre Tabelle> <Vorga

=Yorgabe leere Pivot Tabelle mit Char Meuer Ordner

43 ’ | G[ﬂlﬂub D.-ﬂl[l.

6.3.2 Aliasnamen eingeben

Klicken sie im Menu <Start> auf den Schalter <Alias>
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[

Start

—

Obersicht Optionen

H

Speichern

D Q

Aktuslisieren  Ansichten

-

=t

—

Druckvorschau  Expart

Home Anzeige Allgemein Ausgabe

Im nun 6ffnenden Fenster haben Sie die Mdglichkeit die originalen Feldbezeichnungen zu Uiberschreiben und somit Ihre
eigenen Feldbezeichnungen zu vergeben.

-
Feldnamen benennen

Name des Feldes

Benutzerdefiniertd

Lohnart

—

« | Alizs des Feldes

Gesamt

Betrag Betrag

Einardnung Einordnung

Jahr Jahr

Jahr (Korrektur) Jahr {Korrektur)

Kostenstelle Kostenstelle

Kostentrager Kostentrager

KoSt-Mr, KoSt-Mr. =
KaTr-Mr. KaTr-Nr.

Lohnart

N

Lohnart-Nr Lohnart-Nr
Monat

Monat (Korrektur)

Monat
Monat {Korrektur)

-

Ok Abbrechen

h

6.3.3 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die Anderungen uber die tiber die Schaltflache ,Speichern* E

Farmak
START Skart Tahelle

¢ O QO & £

Alias  paktualisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

peicher

Allgemein Ausgabe

7 Diagramme erstellen

7.1

Eine neue Infocenter-Auswertung als Diagramm wird in vier Schritten erstellt:

Neue Diagramm-Auswertungen erstellen

e Erstellen der Auswertung und deren Eigenschaften in der Ubersicht
e Datengruppe und Datenfelder festlegen
e Diagrammtyp festlegen

e Layout in Abhangigkeit vom gewunschten Diagramm festlegen (Gruppierungen in Zeilen und Spalten,
Datenfelder)

e  Anderungen speichern

7.1.1 Neue Auswertung erstellen

o
Klicken Sie auf das Symbol I%- (siehe 1. im Bild) um eine neue Auswertung anzulegen. Es wird eine neue Auswertung
mit der Bezeichnung ,Neue Auswertung” erstellt.
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Legen Sie jetzt die Eigenschaften, z.B. Bezeichnung der Auswertung fest. Achten Sie bitte darauf, die Auswertung als
Diagrammauswertung zu kennzeichnen.

Offnen Sie die erstellte Auswertung durch doppeltes Klicken auf das Auswertungssymbol (siehe 2. im Bild).

START Skark

b 1 "
! B E O © e = B
b A Y N _— = "
' Ansicht |557 Zeilen W
Eigenschaften  Kopieren  Loschen  WergrdlGern  verkleinern Export  Import  Worlagen
Bearbeitung = Zoom = Definition I

Eigenschaften

Allgemein | Sicherheit

Allgemein

Bezeichnung in der Ubersicht: |Neue Auswertung

Bezeichnung im Bericht: MNeue Auswertung

Ausgabe Anzeige Ausgabe Berichtsformat
() Tabelle (") Hochformat
©) PivgtTabek

2){Pivat Tabelle mit Cha Bar -

Ok Schliefien

7.1.2 Auswertung anzeigen

Die neu erstellte Auswertung wird angezeigt. Eine Infocenter-Auswertung wird in vier Bereichen dargestellt:
1. Vorfilter
2. Feldauswahl
3. Tabellenbereich
4. Diagrammbereich

n

Die Bereiche — aufBer Tabellenansicht — kdnnen Uber das Symbol aufgeblendet werden
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Al
@ e - Sage HR Controlling 2013.3 RC 4 [
Start Tabele Diagramm A3
—
a C =
O F ~ 88 O Q a = &
Start | Ubersicht Optionen — Speichemn Aliss  Akhuslisieren Ansichten  Tabelle |Diagramm | Druckvorschau Export
Home Anzeige Allgemein Ausgabeanzeige Ausgabe
Wilkommen | Ubersicht | Neue Auswertung X x
7
= L U
=] % || 240000
U o [l Dienstlsistungsunternehmen
Standard ~ || & b]
= “ 7 || 210000
Kriterium - 3
Hlj> 1a0z0
> [W] akt. Jahr
» [l stichtag 1. = || 150000
> Akt. Periode
> Letzte Periode 120000
» || Mandanten-hr
> Mandant 20000
> Betriebsstitte
> Personalnummer P
> Name des Mitarbeiters 3
30000
Feldauswahl o R x
Daten: |Rechnungswesen - u) o
e AIE 0,5 0,6 1,4 1,5
Name = ||| Tabele 1 x
Anzahl 3 Jahr Benutzerdefiniert20 (Summe) Mandant-Mr Mame, Vorname Pers-r
¥ Betrag 3
Wergleichsbetrag 2. Betrag (5um... Monat =
K";‘m Mandant  ~ |[q 2 3 4 5
S
Sn"-Kn to Dienstieistungsu. .. 218919,82¢€ 211026,82€ 209088,38€ 210033, 36€ 209162,48€ 4
oll-+an
Metallwarenfabr. .. 95848,66€ 98644, 56€ 92688,26%€ 94580,04€ 99355,02€
Haben-Konto
Buchungstext Stadtverwaltun... 131035,64€ 40,02€ 40,02€ 40,02€ 3073,54€
Beleg-Mr. v
Bereit

Wahlen Sie als erstes die Datengruppe Uber die Auswabhlliste ,Daten” im Bereich Feldauswahl aus, aus der Sie Felder
fur die Auswertung verwenden méchten. Folgende Datengruppen stehen zur Verfiigung:

e Stammdaten
e  Abrechnungsdaten
e Rechnungswesen

Suche:

b
Mam

b . .

Feldauswahl

o R x

Name
ESEmmdaben
Abrechnungsdaten

Rechnungswesen
Abrechnung ZW
Bewerberstammdaten

Datenpriifung

Die in der ausgewdhlten Datengruppe zur Verfiigung stehenden Felder werden in der Strukturansicht angezeigt.

Wahlen Sie jetzt die Felder aus, die Sie in der Auswertung verwenden mochten (siehe 1. im Bild). Markieren Sie dazu
die Felder. Ausgewahlte Felder werden mit einem Hakchen dargestellt.

Klicken Sie auf die Schaltflache = * j um die ausgewahlten Felder in die Auswertung zu tibernehmen.

Die ausgewahlten Felder werden im Filterbereich der Auswertung dargestellt.

7.1.4

Layout der Auswertung festlegen

Jede Infocenter-Auswertung besitzt im Tabellenbereich vier Bereiche, tiber die das Layout der Auswertung festgelegt

werden kann.

e Filterbereich (siehe 1. im Bild)
e  Zeilenbereich (siehe 2. im Bild)

e  Spaltenbereich (siehe 3. im Bild)

e Datenbereich (siehe 4. im Bild)
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a0 @@ o - Format Sage HR: Contraling - 2017.4,2 {Testdaten) - o IEl
DATEL START Start Tahelle ~

HBHE O u & £

Speichern  Alias  Aktualisieren Ansichten  Druckworschau  Export

Allgemein Ausgabe

wilkarmen | Ubersicht | Lohnarten iRewe) X x
~ 7

1. SN a

vorfiter =] I Jahr Jahr (Korrekbur) Manat (Karrekkur) anzahl Maonat Bietrag (Summe) Pers-Nr Nam@

standard || ||| # | |(D c >3-

Kriteriumn Gesamtergebnis
v Iy Gesamkergebnis Datenfelder hisrher
w| akk, Jahr i
Stichtag H
Akt, Periode

»
»
»
» Letzte Periode

b |m| Mandanten-hir

» Mandant I
» Betriebsstatte

b || Personalnummer

» Mame des Mitarbeirers

» aktive Arbeitnehmer

» Kostenstelle-fr

»

Kostenstelle v

Feldavswahl orx

Daten: [Rechnungswesen | v | | (9

Suche: Q|9
H
Marme: ~ -
Abrechnungsark N
VergleichsbetragGia ;

» W] Zeitbezug
» Mandant

» W] Person

» kostenstelle

» kostentrager

3 Lohnart

b Dimension

3 Kostenstruktur
»

Benutzerdefiniert

Ziehen Sie die Felder aus dem Filterbereich (siehe 1. im Bild) in den Zeilenbereich (siehe 2. im Bild), die Sie in den
Zeilen der Auswertung (Bsp.: Kostenstellen-nummer) anzeigen méchten.

Das Feld (Bsp.: Kostenstellen-Nummer) wird als Zeile in der Auswertung angezeigt.

Ziehen Sie die Felder aus dem Filterbereich (siehe 1. im Bild) in den Spaltenbereich (siehe 3. im Bild), die Sie in den
Spalten der Auswertung (Bsp.: Abrechnungsmonat) anzeigen méchten.

Das Feld (Bsp.: Abrechnungsmonat) wird als Spalte in der Auswertung dargestellt.

Ziehen Sie die Felder aus dem Filterbereich (siehe 1. im Bild) in den Datenbereich (siehe 4. im Bild), die Sie als Daten in
der Auswertung (Bsp.: Betrag) anzeigen méchten. Felder im Datenbereich werden im Standard summiert. Sie kdnnen
aber andere Funktionen wie Anzahl, Minimum, Maximum. Durchschnitt, u.a. verwenden.

Das Feld (Bsp.: Betrag) wird als Datenfeld in der Auswertung summiert dargestellt.

7.1.5 Diagrammtyp auswahlen

Wahlen Sie jetzt den Diagrammtyp. Dies geschieht Uber die Symbolleiste ,Diagramm®.

In der Symbolleiste ,Diagramm* kénnen Sie den Diagrammtyp auswéahlen. Weitere Diagrammtypen kénnen Sie Uber die
Pfeil-Schaltflachen anzeigen.

| Start Tabelle 1

¥ —Achse von Spalten

l;‘ @ u ) Zeige Betragsbeschriftung
@ - — | DZElge Auswahl der Felder

L de Anzei
Konfiguration Zeige Gesamtsummen D egende Anzeigen

Einstellungen
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[ﬁ Start
il s |
| (86 e

= [z B e (a2
S M

Weitere Diagrammeinstellungen kdnnen Sie lber die Schaltflache Diagramm-Konfiguration =— vornehmen.

Nt T T — — - [ ———
|
wehing ~ | Aussehen
| Y et Falette: |Defoct IEEREE = Ste: | Standard [ABe Farben) =l
| Frasentaton =11 e [ e —
| 60 miepes | 2om0
|
[[LL] osgronm 200000
] oereere
100
A acheen
100000
e Rebenanscnt
140000
PR pukibestritny
| Ab ecemnee oo
{ {
[E5] tromden 100000
B8 snmeronge —
0000
! 000
20000 -
o
o, o
|
@ ‘Wishlen Sie die Farbwalette des Diagramms, Auch der Ril, der suf der Farbpalette basiert, keon susgewhit werden,
[ Fnsh Canel |

7.1.6 Diagramminhalt festlegen

Der Inhalt des Diagramm wird durch markieren der Tabellen-Zellen definiert.

Ziehen Sie dazu mit der Maus von der linken oberen Zelle in die rechte untere Zelle. Wahlen die Tabellenzellen von

Ihnen markiert werden, wird die Diagramm-Ansicht aktualisiert.
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- — Al
ole -- v Sage HR Controlling 20133 RC.4 R ] )
. Datei ISP Tabele Diagramm A3

X -Ach Spalter
& @ i B xoachse vonSpaltn 5 Betagsbeschvifung
. . . . @ —_ ‘ Ze\ge Auswahl der Felder
1| @ _ Diagramm Lt de An:
. ﬂ . E T | Konfiguration D Zeige Gesamtsummen SRR ARSI
Einstellungen
wilkommen | Ubersicht | Neue Auswertung X | x
~ / ‘4.
=] 3} | 240000
U o [l Dienstlsistungsunternehmen
|5tandard " e R Bl Metalwarentabrik Meier
210000 - [ stadtverwaltung Hessen
Kriterium -
AR _ 180000 -
| |*
| » [[]stichtag = | 150000 -
|| » [C] Akt. Periode
|| » [ Letzte Periode 120000
| » [El Mandanten-r
|| » [[] Mandant 50000 4
Wil > [ Betriebsstatte
» ] Personalnummer
1 60000 -
> [ Name des Mitarbeiters
H' = -
30000 -
Feldauswahl o R x
Daten: ‘Rechnungswesan 'l () o - . r r r
i — ne ! b : 5 : - ! il : o
Name |A Tabelle R x
Wil [ Anzahl 3 ‘ Jahr || Benutzerdefiniert20 (Summe) H Mandant-Nr H Mame, Vorname || Pers-r ‘
|| Betrag 3
| | [l vergleichsbetrag Batrag (5um...
L g'@;w Mandamt  + |[1 [2 B [+ E
S
= o S""_Kn o Dienstieistungsu. .. 218919,82€ 211026,82€ 209088, 38€ 210033, 36€ 209162,48€
oll-+an
[ Hebenonte Metalwarenfabr... 95848, 66€ 98644, 56€ 92686, 26€ 94560,04€ 99355026
| [ Buchungstext Stadtverwaltun... 131035,64€ 40,026 40,026 40,008 3073,5
|| Beleg-r. hd
Bereit

Durch Driicken der Taste <STRG> in Kombination mit dem Markieren der Tabellenzellen mit der Maus kénnen Sie auch

ausgewahlte Daten im Diagramm darstellen

S - Sage HR Controlling 2013.3 RC 4 -
. Datei MEEET Tabelle Diagramm 2]
X —Achse von Spalten
L] [m lll | || zeige Betragsbeschriftung
i ‘ [7] zeige Auswah der Felder
Diagramm
CREP-— = _
Einstellungen |
Wilkommen | Uberscht | Neue Auswertung X | x|l
~ /. \a
Vorfilte = R ox | 240000 -
ormter Dienstleistungsunternehmen
|standard G ANY] MetallwarerFabri b I
210000
Kriterium -
|| 180000 - |
HE
|| » [[] stichtag =/ || 150000 |
| | > [C] akt. Periode
|| » []Letste Periode 120000
|| » Bl Mandanten-nr Ml
Wl | [C] Mandant 0000
| » [[] Betriebsstatte
> ] Personalnummer
= £0000
5[] Name des Mitarbeiters
H. = . Y i
30000 -
Feldauswahl
||| paten: [Rechnungswesen 0
B — 1| -
Name [~ Tabelle x|
| Clanzh _[|[T3ahr || Benutzerdefiniert2 (summe) || Mendantte || Name, vomame || Perstr | I
L Betrag 3
|| [0 Vergleichsbetrag
| | [Clxonto Mandant ~ |[q ‘2 |3 | 5
Soll
| ienstieistungsu... 'y ! - "
gs T Dienstieistu 218919,82€ 211026,82€ 210033,36€ 209162,48€
ollKon —
| [ Habenkonto Metalwarenfabr... 95848,66€ 98644, 56€ | 94560,04€ 99355,02€ i
| O Buchungstext Stadtverwaltun... 131035,64€ 40,02€ 40,026 3073,54€ l
|| []Belegw. - f
H
Bereit Hl

7.1.7 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die erstellte Auswertung tber die Schaltflache ,Speichern”

Symbolleiste ,Start".

. Wechseln Sie dazu wieder in die
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Al . @ O Formnat

START Skart Tabelle

g O Q & £

Alias  mAktuslisieren  Ansichten  Druckworschau  Export

peicher

Allgemein Ausgabe

7.2  Diagramm-Typ einer Auswertungen andern

7.2.1 Auswertung 6ffnen

fonen Sie die Auswertung, fir die Sie filtern méchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das Auswertungssymbol in der
Ubersicht (Siehe Bild).

Die Auswertung wird angezeigt.

I @@ 0 - Sage HR Contraling - 2017.4.2 (Testdater) - o Em

START Start ~
5 - 5 @ Q L& m’
E /4 S E & e v = =

Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen

EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =

‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung x

Abwesenheiten Lohnatken (Rewe) Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =

Ak &le | g e | LE

Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle> <\mrga «Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char MNever Ordner

: | Q[.l“l[lnb [.lml[ln

7.2.2 Auswertung anzeigen

Die gewahlte Auswertung wird angezeigt.
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Wilkommen | Ubersicht | Meue Auswertung x‘

el -- Sage HR Controlling 2013.3 RC 4 — - =
. Datei MRS Tabelle Diagramm i
X -Ach Spalter
[ @ A1 = s venSpRtEn T geige Betragsbeschriftung
= s — ‘ [/] z=ige Auswahl der Felder 9
L @ — e Legende Anzeigen
Konfiguration D Zeige Gesamtsummen \
Einstellungen fl
l

~ /

=] 3} | 240000
e 0
Standard b Metallvarenfabrik Meier
| |4/ (4] 163 210000 -| = |
Kriterium -
e _ 180000 - |
| |» akt, Jahr
| » [[]stichtag = | 150000 -
|| » [C] Akt. Periode
|| » [ Letzte Periode 120000 -
| » [El Mandanten-r (l
Wl | * [C] Mandant s0000 -
| | » [C] Betriebsstatte
» ] Personalnummer
1 60000 -
> [ Name des Mitarbeiters
H' = - Ml
30000 -
Feldauswahl o R x
| Daten: ‘Rechnungswesan 'l () o -
Name |A Tabelle By
L [ Anzahl 3 ‘ Jahr || Benutzerdefiniert20 (Summe) H Mandant-Nr H Mame, Vorname || Pers-r ‘ |
Betrag 7 |
| o
| D vergidubenrag Betrag Gum. ..
N gm;m Mandant & |[1 [z [z [ [5
S
— D Sn"-Kn to Dienstieistungsu. .. 218919,82¢ 211026,82€ 209088,38€ 210033, 36€ 209162,48€
oll-+an - -
] Haben-Konto Metallwarenfabr. .. 95848,66€ 98644,56€|  92686,26€; 94580,04€ 99355,02€ I
] [~ Buchungstext Stadtverwaltun... 131035,64€ 40,02€ 40,02€ 40,02€ 3073,54€ "
|| Beleg-r. - |
H
Bereit el |
e —_—— ——— =

7.2.3 Anderen Diagrammtyp auswahlen

Wahlen Sie jetzt den Diagrammtyp. Dies geschieht Uber die Symbolleiste ,Diagramm* (Siehe 1. im Bild).

In der Symbolleiste ,Diagramm* kénnen Sie den Diagrammtyp auswéhlen (Siehe 2. im Bild). Weitere Diagrammtypen
kénnen Sie Uber die Pfeil-Schaltflachen anzeigen und auswahlen.

Weitere Diagrammeinstellungen kdnnen Sie liber die Schaltflache Diagramm-Konfiguration

=S¥

vornehmen.
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-
m Diagrammassistent

| Erstellung

~ | Aussehen

*y/ Aussehen

Palette: |Defau|t [ [ [ [ (9] Style: |Standard (Alle Farben)

| Prasentation

~ | M Dienstleistungsunternehimen

ég Hintergrund
i:l Diagramm
I F40000
Bereiche 320000
300000
z Achsen Za0000
260000
{& Reihenansicht e
I Zz20000
_ 200000
I W Punktbeschriftung 10000
il 160000
| Ab opegrammitel 140000
fl 120000
i Legenden e
0000
i
i &O000
@ Anmerkungen 40000
\ 20000
|

Ml tetalhiarent abrik Meier

i}

3,3

‘Wihlen Sie die Farbpalette des Diagramms. Auch der Stil, der auf der Farbpalette basiert, kann ausgewahlt werden.

<< Previous MNext = Finish Cancel

7.2.4 Auswertung wird aktualisiert

Die Diagramm-Ansicht wird fiir die Auswertung aktualisiert.
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= Al
ee -- Sage HR Contralling 20133 RC 4 o[ [
Start Tabele Diagramm A3
X -Ach Spalter
& @ i B x achsevenSoalten B o petragabescvifung
. . . |§| - —_ ‘ D Zeige Auswahl der Felder
9] @] [O] Diagramm o2
. ﬂ . T | Konfiguration \:| Zeige Gesamtsummen D SRR ARSI
Einstellungen
Wilkommen | Ubersicht | Neue Auswertung X x
7~
AN L &
o x
U o I Dienstlsistungsunternehmen
standard HIE I ANlS] I Metallwarentabrik Meisr
Kriterium -
3B
> [W] akt. Jahr
» [ stichtag 1 300000
3 250000
> Akt. Periode 500000
» [[] Letzte Periode 150000
> |O| Mandanten-r 100000
» [ Mandant R
> Betriebsstitte I
i
> Personalnummer
> Name des Mitarbeiters 3
Feldauswahl o R x
Daten: |Rechnungswesen - \.)
Suche: || aE
Name a ||| Tabelle B x
Anzahl 3 Jahr Benutzerdefiniert20 (Summe) Mandant-Nr Mame, Vorname Pers-r
¥ Betrag 3
Vergleichsbetrag Betrag (Sum... Monat =
Konta Mandant  ~ |[q 2 3 4 5
Soll
S""_Kn o Dienstieistungsu. .. 218919,82€ 211026,82€ 209088, 38€ 210033, 36 209162,48€
oll-+an L 2
HabenKonto Metallwarenfabr. .. 95848,66€ 98644,56€|  92686,26€; 94580,04€ 99355,02€
Bt Stadtverwaltun... 131035,64€ 40,02€ 40,028 40,026 3073,54€
Beleg-Mr. v
Bereit

7.25 Speichern der Anderungen

Speichern Sie die erstellte Auswertung tber die Schaltflache ,Speichern” H Wechseln Sie dazu wieder in die

Symbolleiste ,Start".

=
®
@
3]

START

peicher Alias

8  Auswertungen exportieren

Skart

Akkualisieren

Allgemein

Farmak

Tabelle

# O Q

Ansichten

-
= =

Druckyorschau  Export

Ausgabe

8.1

8.1.1 Auswertung 6ffnen

Auswertung als PDF exportieren

Offnen Sie die Auswertung, die Sie in eine PDF-Datei exportieren mochten. Klicken Sie dazu doppelt auf das

Auswertungssymbol in der Ubersicht (Siehe Bild).
Die Auswertung wird angezeigt.
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4 @@ @ - Sage HR: Controlling - 2017,4.2 (Testdaten) - o IE3
DATEL START Start ~
. a
E /4 B E & < s @
’ ware g Y S S
Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen
EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =
‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung x
Abwesenheiten Lohnatken (Rewe) Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =

allk : L | | LE

Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle> <\mrga «Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char MNever Ordner

: ' | le““lb u.-ﬂl[l.

8.1.2 Auswertung exportieren
4
Um die gedffnete Auswertung in eine PDF-Datei zu exportieren, klicken Sie bitte auf die Schaltflache Export == (siehe

1. im Bild) und wahlen |ﬁ' .PDF* aus der angezeigten Auswahlliste aus (siehe 2. im Bild).
T

i . @, @ E Forrmak
DATEI START Skark Tabelle

HE O L & £

Speichern  Alias  Aktualisieren  Ansichten Druckvorschau | Expork

- -

Allgermein Ausgabe [

‘ POF

8.1.3 PDF-Datei weiterverwenden

Die Auswertung wird als PDF-Datei in einen neuen Fenster angezeigt und kann gespeichert, gedruckt und weiter
verarbeitet werden.
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8.2  Auswertung als Excel-Datei exportieren

8.2.1 Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, die Sie in eine PDF-Datei exportieren méchten. Klicken Sie dazu doppelt auf das

Auswertungssymbol in der Ubersicht (Siehe Bild).
Die Auswertung wird angezeigt.

4 @6 -
START Start
E 4
—

Meu  Eigenschaften Kopieren  Léschen  WergréBern  Verldeinern

wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung

Sage HR Controling - 2017.4.2 (Testdaten) - o IEl
~
N -
EE Q2 L L O
e e = S W
Export  Import  Yorlagen
Eearbeitung = Zoom = Defirition =
x

Abwesenheiten Lohnatken (Rewe)

Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =

’[.lﬁlﬂ-& )[.lﬁlﬂ-&

e =
8IS i

e

Meue Ausmertung <Worgabe lesre Tabelle>

=Yorgabe leere Pivot Tabelle mit Char Meuer Ordner

<Wb\

{4l

=
£

AEHITN

N

8.2.2 Auswertung exportieren

<=

Um die gedffnete Auswertung in eine Excel-Datei zu exportieren, klicken Sie bitte auf die Schaltflache Export === (siehe

|ﬁ
1. im Bild) und wahlen "‘ .Excel“ aus der angezeigten Auswabhlliste aus (siehe 2. im Bild).
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L]
Al . @ o = Faormak
DATEL START Skark Tabelle

HE O Q

Speichern Ansichten

alias  Aktualisieren

Allgermein

8.2.3 Excel-Datei weiterverwenden

-
IEl

Drucksyorschau | Expork

-

Ausgabe

L
]
el

Die Auswertung wird als Excel-Datei in einen neuen Fenster angezeigt und kann gespeichert, gedruckt und weiter

verarbeitet werden.

B2

|

= - Meue_ fariwirtung s (Kampatibiltitsmodus « Microsedt Excel el
D) W2
) N
L sart | Defbgen  Setedmout  Tamen  Oaten  Ubepriten  Asick Tem - o>
T ws || Standad - | [FiEedingle Foimabicusg - | e HIE Pa
A fanw ML ¥R ST - Tim e gl R 9{
Perraie B 5 59 - % s | A Tabelle foumatieren < | 3% Lischen = | (3]~ A s 7
infigen i Sl s S foriersn Sucten un
il | ERE | o - mat= | 2 ik e
s = . Ausihiung Zahl Fomutrarlagen Banteten
E f G H K_L M HE
l [
S b anws
e :
CITET P YT e
szt 023,100 L 5 A
1M mrmMe prerT sase
sns0e
YT PO |
R 2441 16 miTe  ameme 1BE0 65 €
91836 € 188, %€

T
Sana
sl

ssfiee|  smmessel
SEHLTE
LR

8.3 Auswertung als CSV-Datei exportieren
8.3.1 Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, die Sie in eine CSV-Datei exportieren mochten
Auswertungssymbol in der Ubersicht (Siehe Bild).

Die Auswertung wird angezeigt.

. Klicken Sie dazu doppelt auf das

Auswertungen exportieren e 62



BENUTZERHANDBUCH CONTROLLING

4 @@ @ - Sage HR: Controlling - 2017,4.2 (Testdaten) - o IE3
N a
E ¢4 B B & 2 R )

’ ware g Y S S

Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen
EBiearbeitung [F] Zoom Definition =

‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung x

%\
~ /. \Naa

Abwesenheiten Lohnatken (Rewe)

Geburts und Stammdaten

Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat

Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =

Al

Al

Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle>

<\mrga

«Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char MNever Ordner

I

Q_l“l[lnb allk

8.3.2 Auswertung exportieren

i

Um die gedffnete Auswertung in eine CSV-Datei zu exportieren, klicken Sie bitte auf die Schaltflache Export == (siehe

1. im Bild) und wahlen |m .CSV" aus der angezeigten Auswahlliste aus (siehe 2. im Bild).

N NEONGO!

Speichern Alias

Skart

Allgermein

Farmat

Tabelle

HE O Q

akkualisieran

Ansichten

[ | 4
[— —1
= ——
Druckyorschau | Expork
Ausgabe
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8.3.3 CSV-Datei weiterverwenden

Die Auswertung wird im CSV-Format in einem neuen Excel-Fenster angezeigt und kann gespeichert und weiter

verarbeitet werden.

= MNeue_Auswertung.csv - Microsoft Excel - = X
Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprafen Ansicht Team 'Q) - 85 X
= % Calibri -l -l Standard ~ ~ A S=Einfugen = | X - ? \;a
B a4 | F &£ U-|A A xR = R 3 Loschen - || [§]
oy (B[ An (R A T Breme | 2 i A
Zwischenablage = Schriftart I Ausrichtung ™= Zahl [ Zellen Bearbeiten
| Al - fe
A B c D E F G H ] 'i
1 _lJahr
2 MName, Vorn: 2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 Gesamtergebnis
3 |Altersteilzei 65.992,90€ 69.927,96€ 65.724,24£€ 65.159,76€ 76.445,66€ 65.450,28€ 48.370,68€ 457.115,48€
4 Altersteilzer 62.954,62€ ©5.348,52€ 060.646,08€ ©60.255,12€ 61.115,28€ 60.895,78€ 45.287,64€ 416.503,04 €
5 Angestellte, 28.839,50€ 32.131,14€ 29.352,22€ 26.728,74€ 24.557,68€ 30.438,24€ 27.41496¢€ 199.462,48 € =
6 |Aushilfe, Fra 8.733,34€ 520,00 € 9.253,34€
7 |Aushilfe, Kar 10.681L48€ 16.153,68€ 8.495,56€ 35.330,72€
8 |Auszubilden 24.294,14€ 27.770,58€ 25.442,16€ 25.147,32€ 40.296,96€ 18.650,68€ 161.641,84 €
9 |Auszubildende, Anne 9.183,86€ 18.828,36€ 28.012,22 €
10 |Auszubildender, Achim 23.607,02€ 22.59744€ 22.42344€ 26.783,18€ 13.029,52€ 108.440,60 €
11 Auszubilden 27.718,34€ 31.186,38€ 28.433,54€ 27.408,24€ 44.214,38€ 17.2325,18¢€ 176.236,06 €
12 |Auszubildender, Gerd 9.306,80 € 9.306,80€
13 Baumann, Cl  8.011,36€ 17.698,38€ 19.788,44€ 20.320,14€ 22.607,12€ 22.140,16€ 1.739,06€ 112.304,66 €
14 |Direktversict 113.329,60 € 120.624,60 € 109.296,14 € 107.366,42 € 111.009,14 € 109.870,00 € 80.939,26 € 752.435,16 €
15 |Feste Beund 106.629,36 € 114.881,28€ 106.043,38€ 96.317,22 € 105.187,00 € 105.781,28€ 77.688,18€ 712.527,70€
16 |Frei-Kug, Herbert 69.000,22€ 56.803,56€ 56.401,00€ 59.553,98€ 70.126,98€ 311.885,74 €
17 |Frei-Kug, Wi 87.489,06 € B84.664,76€ 37.307,72€ 72.303,84€ 45.927,00€ 94.898,20€ 85.516,38€ 508.106,96 €
18 |Gehalt, Gabi 104.551,68 € 107.013,22 € 104.928,96 € 104.844,54 € 105.563,30£€ 526.901,70 €
19 |Gehalt, Kerst 53.890,76 € 57.656,00€ 111.546,76 €
20 |Gehalt, Mani 92.454,10 € 104.577,84€ 93.468,34€ 91.67544€ 119.474,30€ 96.005,68€ 67.844,82€ 665.500,52 €
21 |Geschaftsfuhrer, Gerhard 253.218,00€ 253.218,00€ 253.218,00€ 249.801,40 € 270.651,40 € 1.280.106,80 €
22 |Geschaftsfif 478.268,02 € 480.150,88 € 468.311,04 € 468.610,32 € 470.535,18 € 470.212,84 € 351.646,74€ 3.187.735,02€
23 |Geske, lgor 100.181,82€ 92.422,96€ 101.278,56 € 102.601,66 € 110.334,94 £ 109.699,66 € 8.500,90£€ 625.020,90 €
24 |Gielereimechaniker, Ale: 48.256,36€ 50.351,08€ 50.150,10€ 51.065,76€ 49.955,52€ 249.778,82 €
25 |Giller, Egon  125.083,36 € 131.344,64 € 124.736,94 € 119.367,84 € 124.107,98 € 122.374,02€ 10.185,74€ 757.200,52 €
26 |Glucklich, Hans 106.173,24 € 115.872,94 € 116.255,76 € 9.128,08€ 347.430,02 €
AT R Armanm SO N@I EQF RO ERY IAF AT IEINGF AR OST OARF AR T7IA 1A F  TF1 3AT AN E 5 ATI AL 209 SAN AR F
4 4 F M| Neue_ Auswertung %] m
Bereit [EEEET NS 0 ()

8.4  Weitere Einstellungsmadglichkeiten des Diagramms

E ¥ —Achse von Spalten

Im Standard werden die Daten der X Achse aus den Zeilenfeldern erzeugt. Mit Hilfe
dieser Option kann das auf die Spaltenfelder gedreht werden

E Zeige Auswahl der Felder

Daten aus der Pivot Tabelle

Ist diese Option aktiviert, zeigt das Diagramm nur die Daten, die auch in der Pivot
Tabelle markiert wurden. Ist sie nicht aktiviert zeigt das Grid immer alle sichtbaren

E Zeige Gesamtsummen .
werden oder nicht.

Mit dieser Option wird festgelegt ob die Gesamtsummen im Diagramm mit angezeigt

E Zeige Betragsbeschriftung - . !
Kreise des Diagramms zu hangen.

Diese Option erméglicht es Ihnen eine Beschriftung an die einzelnen Balken oder

E Legende Anzeigen Gibt an ob die Legende angezeigt wird oder nicht.

8.5
8.5.1

Druck und weitere Exportmoglichkeiten

Auswertung 6ffnen

Offnen Sie die Auswertung, die Sie in eine CSV-Datei exportieren mochten. Klicken Sie dazu doppelt auf das

Auswertungssymbol in der Ubersicht (Siehe Bild).
Die Auswertung wird angezeigt.
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4 @@ @ - Sage HR: Controlling - 2017,4.2 (Testdaten) - o IE3
. a
E ¢4 B B & 2 R )
’ ware g Y S S
Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen
EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =
‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung x
. N

Abwesenheiten Lohnatken (Rewe)

Geburts und Stammdaten

Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =

e Gl g (& | [E

Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle> <\mrga

«Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char MNever Ordner

=]

“lﬂ-D D.-ﬂlﬂ.

8.5.2 Druckvorschau 6ffnen

Um ein Dokument zu Drucken oder per Email zu versenden klicken Sie auf den Schalter ,,Druckvorschau®.

®G@ o
START Start

H e O

Speichern Alias

Allgermein

Akkualisisren  Ansichte

]
Farmak

Tabelle

Ausgabe

Das nun 6ffnende Fenster bietet diverse Mdglichkeiten. So kann zum einen die Auswertung schon einmal so betrachtet
werden, wie sie dann auch gedruckt wird. Des weiteren haben Sie hier die Méglichkeit Anpassungen zu den
Seitenréndern, der Ausrichtung und vieler weiterer druckrelevanter Einstellungen vorzunehmen.
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u @@ o - Sage HR Controlling - 201742 (Testdaten) - o IEH
START Druckyarschau ~
E H %’ % |%|!‘I % . ]E [ Selte.nrander - @\ |“ — V?rherlge 5.e|te 5 : : S, verklsinermn 5 Setenfarbe - &
) g " B Ausrichtung ~ — Machste Seire ) Q, zoom -
Offnen  Speichern Drucken d?ziﬂk; Optionen  Parameter KF?EFS—Z:E Skall?rung & e - Suchen E:EZ o1 Letate Ssite o, g"\eeltf'!nar'e @, vergriern E \Wasserzeichen Ex?nrt
Dokument Drucken Seite einrichken [F] Mavigation Zoom Hintergrund
willkammen | Ubersicht | Meus Auswertung Druckvorschau x
A
Neue Auswertung
Moy, A0, OFTCel 20T 5255
Stk 101 2
Mandant-Nir Pers-Mr  Mame, Worname TIM Gehalt
1 1 |Gehalt, Manue (97196340255 2656,46
1 2 |Feste Beundd 37226935401 0,00
1 3|Jahresgehal, 13649873200 54000,00
1 4/|Student, Steff 74017113820 0,00
1 5 |Auszubildende 852,00
1 6 angestellte, B 1940,00
1 7 lAuszubildende 940,00
1 & |Praktikant, &n [S7EI0S26491 300,00
1 9 |Praktikant, Be 24075039612 0,00
1 10 |Altersteilzeit, 01112873323 0,00
1 11 Altersteilzeit, 34045515263 4250,00
1 12 Aushilfe, karin 0,00
1 13 |Aushilfe, Fran 0,00
1 14 kurzfristig, Ka 480,00
1 15 Frei-Kug, wili 97031632540 3900,00
1 16 |Stunden-Kug, 48352077619 0,00
1 17 |Schwerbehind | 697314515706 0,00
1 138 |Tarifangestellt 60523193575 0,00
1 19 |Tarifarbeiterin |12934810677 0,00
1 20|Pfandung, RO 61507245337 5200,00
1 21 Privat, Helga 18924050731 4600,00
1 22 aeschaftsfihr 77530246195 18700,00
1 23 Direktversiche B0573964156 0,00
1 24 Wersorg, Bern 0,00
1 25 irrhherner F lpR7O7145655 nnn e

Das in der Druckvorschau angezeigte Dokument kann nun ebenfalls in diverse Formate gespeichert werden oder aber
Sie versenden direkt als Anhang einer Email das Dokument ohne es tiberhaupt drucken zu miissen.

DATEL START Druckvorschau ~

] 3 = - Wi Seitenrander - +— vorherige Seite | R BB  © verkleinern o _ .
sh =& 5K 2 N & @ jee B gE S o [e

X s Ausrichbung = — Machste Seite Q, Zoom ~
Offnen Speichern Drucken Sofort Opfionen Parameter  Kopf-und - Skalierung . Suchen  Erste Mehrere > \Wasserzeichen  ExpOrt
drucken Fusszele - & e - Seite =+l Letzte Seite O, seiten - @, Vergrifern B -
Dokument Drucken Seite eintichten [F Mavigation Zoom Hintergrund

9 Auswertungen fur andere Mitarbeiter freigeben

9.1 Freigabe im Infocenter (Windows-Client)
9.1.1 Auswertung fur andere Mitarbeiter freigeben
Gehen Sie zur Freigabe einer Infocenter-Auswertung fiir andere Mitarbeiter wie folgt vor:

9.1.1.1 Ubersicht 6ffnen

Offnen Sie Ubersicht im Infocenter und wéhlen Sie die Auswertung mit einfachem Klick auf das Symbol aus, die Sie fiir
andere Mitarbeiter freigeben méchten (Siehe Bild).
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1] . @ ® - Sage HR Controling - 2017.4.2 (Testdaten)

START Start
5 i 5 @ e T m
E /4 B E % 9 e [ e v = =

Meu  Eigenschaften FKopieren Loschen  Wergriflern  Verkleinern Export  Import  Yorlagen

EBiearbeitung [F] Zoom [F] Definition =

‘Wilkommen | Ubersicht % | Meue Auswertung

Abwesenheiten Lohnatken (Rewe) Geburts und Stammdaten Duplikat won <worgabe leers Pivot Tat Duplikat von <Yorgabe leere Tabelle =
|II |II L I [—

Meus Auswertung <vorgabe leere Tabelle > <Wb\ <Vargabe leere Pivot Tabelle mit Char

Mever Ordner

(& | & Q_-m L) ali

N

9.1.1.2 Zugriff auf die Auswertung gewahren

Der Zugriff wird Uber die Eigenschaften der Auswertung definiert.

Eigenschaften
>, [ [ §
/
Allgemein | Sicherheit
Login |Benuizername |Rer.:hte Rechte Mitar...

| sagede\mbartel Bartel, Mario Schreiben Schreiben

b |PLP Brinckmann, Barbel Keine

# | [Kein Eintrag] [Kein Eintrag]
|
|
1
| Ok Schiiefien

Wabhlen Sie bitte den Mitarbeiter aus der Auswabhlliste ,Login“ aus, dem Sie Zugriff auf die Auswertungen geben méchten

(im Bsp. der Benutzer mit dem Login ,PLM®).

AnschlieBend wahlen Sie hitte die Art des Zugriffes aus Uber die Auswahlliste ,Rechte":
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Leserecht

Wahlen Sie in der Auswahlliste ,Rechte* ,Lesen* aus, wenn der Anwender die Auswertung nicht andern konnen soll. Der
zugeordnete Anwender kann die Auswertung lesen und am Bildschirm verandern, die Anderungen jedoch nicht
speichern.

Schreibrecht

Wahlen Sie in der Auswahlliste ,Rechte ,Schreiben aus, wenn der Anwender die Auswertung (wie Sie selbst als
Besitzer der Auswertung) andern kénnen soll. Der zugeordnete Anwender kann die Auswertung lesen und am
Bildschirm verandern. Er kann die gemachten Anderungen speichern. Da die Anderungen in der Auswertung
gespeichert werden, wird die Auswertung in dem Fall fiir alle Anwender geandert, die Zugriff auf die Auswertung haben.

9.1.2 Auswertung fur Mitarbeiter sperren
Gehen Sie zur Sperrung einer Infocenter-Auswertung fur Mitarbeiter wie folgt vor:
9.1.2.1 Ubersicht 6ffnen

Offnen Sie Ubersicht im Infocenter und wahlen Sie die Auswertung mit einfachem Klick auf das Symbol aus, die Sie fiir
andere Mitarbeiter freigeben méchten (Siehe Bild).

il . ® [0 Sage HR Contralling - 2017.4.2 (Testdaten) - 0O n
DATEL START Skart ~
B / BB R EFN

t » A Y h S =) = = 4
N Ansicht | 557 Zeilen w

Meu  Eigenschaften Kopiersn Léschen  Wergréfiern  verklzinern Export  Impart  Yorlagen
Eearbeitung [ Zaor [ Definition [

willkormmen | Ubersicht 3 | Neus Auswertung x

e
AN a
Abwesenheiten Lohnarken (Rews) Geburts und Stammdaten Duplikat von =Morgabe leere Pivot Tat Cuplikat von <Yorgabe leere Tabelle >
I— — I

allk allk g | | L

Meue Auswertung =<vorgabe leere Tabelle:> <Wh\ =Vorgabe leere Pivot Tabelle mit Char MNeuer Crdner

R @ e

\_/

9.1.2.2 Zugriff auf die Auswertung sperren

Der Zugriff wird Uber die Eigenschaften der Auswertung definiert.
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Eigenschaften

s ¥

Allgemein | Sicherheit

Login Benutzername Rechte Rechte Mitar...
sagede'mbartel Bartel, Mario Schreiben Schireiben
& PLP Brinckmann, Barbel Keine - Keine

# | [Kein Eintrag] [Kein Eintrag] Keine
Lesen
Schreiben

Ok Schlieffen

Wahlen Sie bitte den Mitarbeiter aus der angezeigten Liste aus, dem Sie den Zugriff auf die Auswertungen entziehen
mdchten (im Bsp. der Benutzer mit dem Login ,PLM").

AnschlieRend wahlen Sie bitte ,keine“ aus Uber die Auswahlliste ,Rechte".

9.2 Freigabe im Mitarbeiterportal (Web-Client)

9.2.1 Auswertung fur andere Mitarbeiter freigeben
Gehen Sie zur Freigabe einer Infocenter-Auswertung fir andere Mitarbeiter wie folgt vor:
9.2.1.1 Ubersicht 6ffnen

Offnen Sie Ubersicht im Infocenter und wahlen Sie die Auswertung mit einfachem Klick auf das Symbol aus, die Sie fiir
andere Mitarbeiter freigeben méchten (Siehe Bild).

Auswertungen fuir andere Mitarbeiter freigeben ¢ 69



BENUTZERHANDBUCH CONTROLLING
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Al
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Meue Auswertung «<vorgabe leere Tabelle>
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e
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Q_l“l[lnb allk

9.2.1.2 Zugriff auf die Auswertung gewahren

Der Zugriff wird Uber die Eigenschaften der Auswertung definiert.

Eigenschaften
/
. 4
Allgemein | Sicherheit
Login |Benutzemame |Red’1he Rechte Mitar...
|| (7 | sagede\mbartel Bartel, Mario Schreiben ¢ Schrei... v
PLP Brinckmann, Barbel Keine Keine
4# | [Kein Eintrag] [Kein Eintrag] Lesen
— Schreiben
|
[
|
| Ok Schliefien

Wabhlen Sie bitte den Mitarbeiter aus der Auswabhlliste ,Login“ aus, dem Sie Zugriff auf die Auswertungen geben méchten

(im Bsp. der Benutzer mit dem Login ,PLM").

AnschlieBend wahlen Sie bitte die Art des Zugriffes Uber die Auswabhlliste ,Mitarbeiterportal“ aus:

Leserecht
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Wahlen Sie in der Auswahlliste ,Rechte* ,Lesen* aus, wenn der Anwender die Auswertung nicht andern konnen soll. Der
zugeordnete Anwender kann die Auswertung lesen und am Bildschirm verandern, die Anderungen jedoch nicht
speichern.

Schreibrecht

Wahlen Sie in der Auswahlliste ,Rechte” ,Schreiben aus, wenn der Anwender die Auswertung (wie Sie selbst als
Besitzer der Auswertung) andern kénnen soll. Der zugeordnete Anwender kann die Auswertung lesen und am
Bildschirm veréndern. Er kann die gemachten Anderungen speichern. Da die Anderungen in der Auswertung
gespeichert werden, wird die Auswertung in dem Fall fir alle Anwender geandert, die Zugriff auf die Auswertung haben.

9.2.2 Auswertung fur Mitarbeiter sperren
Gehen Sie zur Freigabe einer Infocenter-Auswertung fir andere Mitarbeiter wie folgt vor:

9.2.2.1 Ubersicht 6ffnen

Offnen Sie Ubersicht im Infocenter und wahlen Sie die Auswertung mit einfachem Klick auf das Symbol aus, die Sie fir
andere Mitarbeiter freigeben méchten (Siehe Bild).

il . ® [0 Sage HR Contralling - 2017.4.2 (Testdaten) - 0O n
DATEL START Skart ~
B / BB * ° -

t » A Y h S =) = = 4

N Ansicht | 557 Zeilen w
Meu  Eigenschaften Kopiersn Léschen  Wergréfiern  verklzinern Export  Impart  Yorlagen
Bearbeitung [ Zoom [ Definition [

wWillkammen Ubersicht 3 | Meue Auswertung

Abwesenheiten Lohnarken (Rews) Geburts und Stammdaten Duplikat von =Morgabe leere Pivot Tat Cuplikat von <Yorgabe leere Tabelle >

all) allk | 8| 4

Meue Auswertung <worgabe leere Tabelle s <Wb\ <Vorgabe leere Pivat Tabelle mit Char Meuer Ordner

| [ () e [ &

N—

9.2.2.2 Zugriff auf die Auswertung sperren

Der Zugriff wird Uber die Eigenschaften der Auswertung definiert.
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Eigenschaften
Allgemein | Sicherheit
Login Benutzername Rechte Rechte Mitar. ..
sagede'mbartel Bartel, Mario Schreiben Schreiben
& PLP Brinckmann, Barbel Keine Keine -
# | [Kein Eintrag] [Kein Eintrag] Keine
Lesen
Schreiben
Ok Schliefien

Wabhlen Sie bitte den Mitarbeiter aus der angezeigten Liste aus, dem Sie den Zugriff auf die Auswertungen entziehen
mdochten (im Bsp. der Benutzer mit dem Login ,PLM").

AnschlieRend wahlen Sie bitte ,keine“ aus Uber die Auswahlliste ,Rechte".

9.3 Sonstige Einstellungen

9.3.1 Formatierungsmaoglichkeiten der Betragsfelder

Zeichen Beschreibung
Keines | Zeigt die Zahl ohne Formatierung.

0) Ziffernplatzhalter. Zeigt eine Ziffer oder eine 0. Wenn der Ausdruck eine Ziffer an der Stelle
aufweist, an der in der Formatzeichenfolge die 0 erscheint, wird sie angezeigt. Andernfalls wird an
dieser Stelle eine 0 angezeigt.

Wenn die Zahl weniger Ziffern aufweist als Nullen (auf beiden Seiten des Dezimaltrennzeichens)
im Formatausdruck enthalten sind, werden fiihrende oder nachfolgende Nullen angezeigt. Wenn
die Zahl rechts vom Dezimaltrennzeichen mehr Ziffern aufweist als Nullen rechts vom
Dezimaltrennzeichen im Formatausdruck stehen, wird die Zahl auf genauso viele Dezimalstellen
wie Nullen gerundet. Wenn die Zahl links vom Dezimaltrennzeichen mehr Ziffern aufweist als
Nullen links vom Dezimaltrennzeichen im Formatausdruck stehen, werden die zuséatzlichen Ziffern
unveréndert angezeigt.

#) Ziffernplatzhalter. Zeigt eine Ziffer oder nichts an. Wenn der Ausdruck eine Ziffer an der Stelle
aufweist, an der in der Formatzeichenfolge das #-Zeichen erscheint, wird sie angezeigt. Andernfalls
wird an dieser Stelle nichts angezeigt.

Dieses Symbol verhalt sich wie der Ziffernplatzhalter 0. Ausnahme: Es werden keine flihrenden
und nachfolgenden Nullen angezeigt, wenn die Zahl weniger Ziffern aufweist als es #-Zeichen auf
beiden Seiten des Dezimaltrennzeichens im Formatausdruck gibt.

() Dezimalzeichenplatzhalter. Mit dem Dezimalzeichenplatzhalter wird festgelegt, wie viele Ziffern
links und rechts vom Dezimaltrennzeichen angezeigt werden. Wenn der Formatausdruck nur #-
Zeichen links von diesem Symbol aufweist, beginnen Zahlen, die kleiner als 1 sind, mit einem
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(%)

()

©)

0]

Dezimaltrennzeichen (tblich im US-Zahlensystem). Damit in diesem Fall eine fihrende 0 angezeigt
wird, verwenden Sie 0 als ersten Ziffernplatzhalter links vom Dezimaltrennzeichen. In manchen
Gebietsschemas wird ein Komma als Dezimaltrennzeichen verwendet. Es hangt vom Zahlenformat
ab, das in den Systemeinstellungen angegeben wurde, welches Dezimaltrennzeichen tatsachlich in
der formatierten Ausgabe verwendet wird. Deshalb sollten Sie in Formaten immer einen Punkt als
Dezimaltrennzeichen verwenden, selbst wenn in dem Gebietsschema ein Komma als
Dezimaltrennzeichen gilt. Die formatierte Zeichenfolge wird entsprechend dem Gebietsschema
richtig dargestellt.

Prozentplatzhalter. Multipliziert den Ausdruck mit 100. Das Prozentzeichen (%) wird an der Stelle
eingeflgt, an der es in der Formatzeichenfolge erscheint.

Tausendertrennzeichen. Bei Zahlen mit vier oder mehr Stellen links vom Dezimaltrennzeichen wird
die Tausenderstelle mit einem Dezimaltrennzeichen von der Hunderterstelle getrennt. Das
Tausendertrennzeichen wird standardmafig verwendet, wenn das Format ein
Tausendertrennzeichen enthalt, das von Ziffernplatzhaltern (0 oder #) umgeben ist.

Wenn ein Tausendertrennzeichen unmittelbar links vom Dezimaltrennzeichen steht (unabhéngig
davon, ob eine Dezimalzahl angegeben ist) bzw. an der dul3ersten rechten Stelle in der
Zeichenfolge, hat dies folgende Bedeutung: "Zahl durch 1000 dividieren bzw. skalieren und, falls
erforderlich, runden." Zahlen, die kleiner als 1.000 und groR3er als oder gleich 500 sind, werden
als 1 angezeigt, wahrend Zahlen, die kleiner als 500 sind, als 0 angezeigt werden. Zwei
aufeinander folgende Tausendertrennzeichen an dieser Stelle skalieren um den Faktor 1 Million
und jedes weitere Trennzeichen um einen weiteren Faktor 1.000.

Wenn mehrere Trennzeichen nicht unmittelbar links vom Dezimaltrennzeichen oder an der
aulersten rechten Stelle der Zeichenfolge stehen, werden sie als normales
Tausendertrennzeichen behandelt. In manchen Gebietsschemas wird ein Punkt als
Tausendertrennzeichen verwendet. Welches Tausendertrennzeichen tatsachlich in der formatierten
Ausgabe verwendet wird, hangt vom Zahlenformat ab, das in den Systemeinstellungen angegeben
wurde. Deshalb sollten Sie in Formaten immer ein Komma als Tausendertrennzeichen verwenden,
selbst wenn in dem Gebietsschema ein Punkt als Tausendertrennzeichen gilt. Die formatierte
Zeichenfolge wird entsprechend dem Gebietsschema richtig dargestellt.

Betrachten Sie z. B. die drei folgenden Formatzeichenfolgen:

o "#,0." verwendet das Tausendertrennzeichen, um die Zahl 100 Millionen als Zeichenfolge
"100,000,000" zu formatieren.

o "#0,." verwendet eine Skalierung um den Faktor Eintausend, um die Zahl 100 Millionen als
Zeichenfolge "100000" zu formatieren.

o "#0,." verwendet das Tausendertrennzeichen und eine Skalierung um den Faktor
Eintausend, um die Zahl 100 Millionen als Zeichenfolge "100,000" zu formatieren.

Trennzeichen fir Zeitangaben. In manchen Gebietsschemas kénnen hierfiir andere Zeichen
verwendet werden. Mit diesem Trennzeichen werden bei formatierten Zeitangaben Stunden,
Minuten und Sekunden voneinander getrennt. Es hangt von den Systemeinstellungen ab, welches
Trennzeichen tatsachlich in der formatierten Ausgabe verwendet wird.

Trennzeichen fir Datumsangaben. In manchen Gebietsschemas kénnen hierfir andere Zeichen
verwendet werden. Mit diesem Trennzeichen werden bei formatierten Datumsangaben Tag, Monat
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und Jahr voneinander getrennt. Es hangt von den Systemeinstellungen ab, welches
Datumstrennzeichen tatséachlich in der formatierten Ausgabe verwendet wird.

(E-E+e- | Wissenschaftliches Format. Wenn der Formatausdruck mindestens einen Ziffernplatzhalter

e+) (O oder #) links von E-, E+, e- oder e+ enthalt, wird die Zahl im wissenschaftlichen Format
angezeigt und E oder e wird zwischen der Zahl und ihrem Exponenten eingefligt. Die Anzahl der
Ziffernplatzhalter auf der linken Seite bestimmt die Anzahl der Ziffern im Exponenten. Verwenden
Sie E- oder e-, um ein Minuszeichen bei negativen Exponenten einzufigen. Verwenden
Sie E+ oder e+, um ein Minuszeichen bei negativen Exponenten und ein Pluszeichen bei positiven
Exponenten einzufligen. Sie erhalten nur dann eine richtige Formatierung, wenn Sie rechts von
diesem Symbol Ziffernplatzhalter verwenden.

-+$ () Literalzeichen. Diese Zeichen werden genau so angezeigt, wie sie in der Formatzeichenfolge
eingegeben werden. Wenn Sie ein anderes als eines der angegebenen Zeichen anzeigen
mdchten, stellen Sie einen umgekehrten Schragstrich (\) vor das Zeichen oder setzen es in
doppelte Anfilhrungszeichen (" ).

\) Zeigt das nachste Zeichen in der Formatzeichenfolge an. Wenn Sie ein Zeichen anzeigen

mdchten, das eine besondere Bedeutung als Literalzeichen besitzt, stellen Sie einen umgekehrten
Schragstrich (\) voran. Der umgekehrte Schragstrich wird nicht angezeigt. Statt den umgekehrten
Schragstrich zu verwenden, kdnnen Sie das nachste Zeichen auch in doppelte Anfiihrungszeichen
setzen. Zur Anzeige eines umgekehrten Schragstrichs geben Sie zwei umgekehrte Schragstriche
(\\) ein.
Zu den Zeichen, die nicht als Literalzeichen angezeigt werden kénnen, gehéren die Zeichen zum
Formatieren des Datums und der Uhrzeit (a, ¢, d, h, m, n, p, g, s, t, w, y, / und :), die Zeichen zum
Formatieren von Zahlen (#, 0, %, E, e, Komma und Punkt) und die Zeichen zum Formatieren von
Zeichenfolgen (@, &, <, >und!).

("ABC") @ Zeigt die Zeichenfolge in den doppelten Anfiihrungszeichen (" "). Wenn Sie im Style-Argument eine
Zeichenfolge aus dem Code einfligen mdchten, verwenden Sie Chr(34), um den Text zu
Ubernehmen (34 ist der Zeichencode fur ein Anfihrungszeichen(")).

Format "5" formatiert als "-5" formatiert als "0,5" formatiert als

Leerstring (") 5 -5 0.5

0 5 -5 1

0.00 5.00 -5.00 0.50

#,##0 5 -5 1

#,##0 €;(#,##0 €) 5¢€ (5€) 1€

#,##0.00 €;(#,##0.00 €) 5.00 € (5.00€) 0.50 €

0% 500% -500% 50%

0.00% 500.00% -500.00% 50.00%

0.00E+00 5.00E+00 -5.00E+00 5.00E-01
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0.00E-00 5.00E00 -5.00E00 5.00E-01
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10 Index

Keine Indexeintrage gefunden.
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